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EXPOSICION DE MOTIVOS

El Instrumento que se presenta, intenta dejar claro, a través de un marco conceptual y normativo el proceso de entrega recepcion;
distinguiendo principalmente 2 supuestos: la entrega recepcion final y la entrega recepcién individual; siendo la primera la rendicion
de cuentas de los recursos de la administracion saliente y en el segundo de los casos, cuando una persona servidora publica,
termina o se separa por cualquier situacion del empleo, cargo o comision que desempefiaba en el Municipio o es ratificada en su
encargo al inicio del ejercicio constitucional municipal.

De acuerdo con lo que sefiala la exposicion de motivos de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi; este acto, busca que la prestacién de los servicios publicos en nuestro caso, los municipales, se
realice de manera continua y sin interrupciones, a través de los principios de transparencia y legalidad, de una manera funcional
y clara; no obstante, el relevo de las personas servidoras publicas.

Por lo que la actualizacién de este manual es el resultado del analisis a conciencia y trabajo de las personas servidoras publicas
adscritas a la Contraloria Interna Municipal de San Luis Potosi, la cual atiende a la necesidad de armonizar los formatos FER de
conformidad con la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y a la
optimizacion de recursos materiales y el cuidado del medio ambiente.

En relacién con la armonizacion de los formatos FER de entrega recepcion, se elaboraron los nuevos formatos que atienden a la
necesidad de cada una de las areas, esto con la finalidad de proporcionar el medio idoneo que permita integrar al menos la
informacién requerida por la Ley.

En cuanto a la optimizacion de recursos y el cuidado del medio ambiente, este Organo Interno de Control ha determinado que no
se deben imprimir todos aquellos formatos FER que no son utilizados por la persona servidora publica saliente y que estén bajo
el estatus de “No aplica”, esto con la finalidad de coadyuvar a reducir la cantidad de papel que se venia utilizando en los procesos
de entrega recepcion.

Es importante mencionar que la ley no establece que se deban imprimir todos los formatos FER que no aplican, solo sefiala que
el acta y sus anexos deben realizarse de forma escrita, para fines de cumplir con los efectos administrativos y juridicos a que
obliga la norma, se ha optado por implementar un indice que sefiale de forma detallada todos los anexos y describa el estatus que
guarda cada uno de éstos, ademas se debe de plasmar la firma autdgrafa para validar la informacion.

La presente actualizacién del Manual Técnico de Entrega Recepcién aplicable al H. Ayuntamiento de San Luis Potosi prioriza la
optimizacién de recursos materiales y el cuidado del medio ambiente, ya que es de vital importancia mencionar que la materia
prima mas comuan que se utiliza para la elaboracién del papel es la celulosa, misma que en su mayoria se obtiene de los arboles
lo que provoca un desgaste de los recursos naturales y por ende un impacto ambiental negativo.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULOI
GENERALIDADES

Articulo 1°.- El presente Manual, ademas de las disposiciones legales relativas a la entrega- recepcion, es de observancia y
aplicacion para el Municipio de San Luis Potosi, tiene por objeto establecer las bases para normar el proceso de Entrega-Recepcién
de la informacion respecto a la situacion que guarda la Administracion Publica Municipal al término del periodo Constitucional, asi
como determinar el procedimiento en la entrega al que se sujetaran las personas servidoras publicas para realizar la Entrega-
Recepcion individual de los recursos e informacion que hayan tenido a su disposicion para el ejercicio de sus funciones al
separarse de su empleo, cargo o comisién, mismas que deberan atender a los principios de lealtad,honradez, transparencia,
imparcialidad, eficiencia, eficacia y oportunidad.

Articulo 2°. - El articulo 12 fraccion 1V de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi faculta a la Contraloria Interna Municipal a expedir el presente Manual Técnico de Entrega Recepcion y, la fraccion Il
del propio ordenamiento legal, sefiala que se debe vigilar que el acto protocolario de los sujetos obligados se ajuste a lo dispuesto
por la referida Ley.



. PERIODICO OFICIAL

¢ PLAN DE SAN LUIS MARTES 19 DE DICIEMBRE DE 2023 5

Articulo 3°. - El Manual Técnico de Entrega Recepcion del Municipio de San Luis Potosi ha sido actualizado a efecto de que la
integracion del expediente de entrega recepcion contenga al menos la informacion sefialada en el Capitulo IV de la Ley de la
materia.

Articulo 4°. - Para efectos del presente Manual, se entendera por:

l. ACTA ADMINISTRATIVA: El documento en el que se hace constar el acto administrativo por el cual se entregan y
reciben los recursos financieros, humanos, materiales y patrimoniales, incluyendo la documentacién y archivos, con
motivo de la separacion de una persona servidora publica de su empleo, cargo o comision;

Il ACTA CIRCUNSTANCIADA: El acta que deriva de la verificacion fisica de la entrega en la cual se consignan los hechos
u omisiones que emanan de la entrega;

[[H ACTO PROTOCOLARIO: La entrega-recepcion de los entes obligados en sus diferentes niveles, que se llevara a cabo
en un acto solemne y formal, en el cual las personas servidoras publicas salientes, haran entrega de la informacion
establecida en este ordenamiento legal, a los titulares entrantes o a quien se designe para tal efecto mediante un acta
administrativa;

Iv. ACUERDOS: Los emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable;

V. AREAS ADMINISTRATIVAS: Dependencias y Organos principales bajo el mando directo del Presidente Municipal
contemplados en el Reglamento Interno del Municipio Libre de San Luis Potosi, S.L.P.

VL. AYUNTAMIENTO: Ayuntamiento de San Luis Potosi;

VII. COMISION DE ENTREGA: Organo responsable de planear, organizar, coordinar, supervisar y ejecutar la entrega de los

recursos humanos, financieros, materiales y patrimoniales, asi como de la documentacion, informacion y asuntosde su
competencia que le hayan sido otorgadas para el desempefio de sus funciones;

VIIL COMISION DE RECEPCION: Organo responsable de recibir los recursos humanos, financieros, materiales y
patrimoniales, asi como la documentacidn,informacion y asuntos de su competencia para el desempefio de sus funciones;

IX. CONTRALOR(A) MUNICIPAL: Titular del Organo Interno de Control del Municipio de San Luis Potost;

X. DOCUMENTO QUE ACREDITE EL CARGO: A la constancia de mayoria, al decreto publicado en Gaceta del Gobierno,
al nombramiento, al acuerdo de cabildo, al acuerdo de la junta de gobierno o del consejo directivo, o al documento
expedido por la administracién municipal que acredite a la persona servidora publica, para ocupar el empleo, cargo o
comision y la fecha en que surtira efectos;

XI. EJERCICIO CONSTITUCIONAL: Es el periodo a que refiere la fraccion Xl del articulo 114 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi, el cual establece que los Ayuntamientos seran electos cada tres afios. Inicia
con la toma de protesta de la persona servidora publica entrante y concluye con la entrega de poderes por las personas
servidoras publicas salientes;

Xil. ENLACE TECNICO: Es la persona servidora publica designado por el Presidente Municipal que propondra a la comision
de entrega, el programa de trabajo que habra de desarrollarse en las Areas Administrativas;

Xl ENTREGA-RECEPCION: El acto legal, de interés publico, cuyo cumplimiento es obligatorio en los términos de la Ley de
Entrega Recepcion de los Recursos Publicosdel Estado y Municipios de San Luis Potosi, mediante el cual se hace entrega
de la administracion de las dependencias, organismos o entes obligados por parte de las personas servidoras publicas
salientes a los entrantes y la recepcion que éstos efectlian aceptando las obligaciones y derechos que de ello se derivan.

XIv. ENTREGA-RECEPCION INDIVIDUAL: Proceso legal y administrativo formal improrrogable e irrepetible mediante el cual
una persona servidora publica que se separa de su empleo, cargo o comision, entrega los documentos, informes, bienes,
y engeneral, los recursos que tuvo a su cargo a la persona servidora publica que lo sustituya en susfunciones, o a quien
se designe para tal efecto;

XV. ENTREGA-RECEPCION FINAL: Proceso legal y administrativo, a través del cual se rinde cuenta de la situacion que
guardan los asuntos responsabilidad de la administracionpublica saliente, la que se realiza al término de un ejercicio
constitucional;
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XVL

XVII.
XVIIL.
XIX.
XX.
XXI.
XXIl.

XXIIL.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

FORMATOS FER: Al conjunto de documentos, identificados con el acronimo FER, que contienen la informacion que se
integrara al acta de entrega recepcion de acuerdo con lo establecido en los presentes lineamientos;

IFSE: Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado de San Luis Potosi.

LEY: Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.
MANUAL: Manual Técnico de Entrega - Recepcién de los Recursos Publicos del Municipio de San Luis Potosi.
NORMAS: Las emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable;

ORGANO INTERNO DE CONTROL: A la Contraloria Interna del Municipio de San LuisPotosi;

PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS: A las personas que ocupen un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza
en el dambito municipal conforme a lo dispuesto en los articulos124 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
San Luis Potosi que en el marco de sus atribuciones y funciones les corresponda administrar, aplicar o recibir por
cualquier titulo recursos, fondos, bienes o valores publicos.

PERSONA SERVIDORA PUBLICA ENTRANTE: El servidor publico que recibe el despacho de la dependencia municipal,
con todos sus recursos, documentos e informacion inherentes a las atribuciones, funciones, facultades y actividades del
area;

PERSONA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE: El servidor publico que se separa de su empleo, cargo o comision y
entrega el despacho de la dependencia municipal, con todos susrecursos, documentos e informacion inherentes a las
atribuciones, funciones, facultades y actividades del area;

PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION: las actividades de elaboracion, actualizacion eintegracion de los documentos,
informes, bienes, y en general, los recursos de que disponen Las personas servidoras publicas para desempefiar su
encargo, previas a la celebracién de la entrega-recepcion;

REPRESENTANTE DEL INSTITUTO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI: Es la
persona servidora publica designado por el IFSE para solicitar y recibir la informacion derivada de un acto de entrega-
recepcion de las dependencias municipales por término de administracion y para brindar asistencia técnica a las personas
servidoras publicasen la aplicacion de los presentes lineamientos;

SISTEMA: El Sistema de Contabilidad Gubernamental que el Ayuntamiento utilizacomo instrumento de la administracion
financiera gubernamental.

TITULARES O TITULAR: Quienes encabecen las Dependencias y Organos principales bajo el mando directo del
Presidente Municipal contemplados en el Reglamento Interno del Municipio de San Luis Potosi, S.L.P.

CAPITULO II
LEGISLACION NORMATIVA

Articulo 5°. - La normatividad aplicable para el proceso de entrega recepcién de manera enunciativa mas no limitativa es la
siguiente:

I Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Il.  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi;

lll. Ley General de Responsabilidades Administrativas;

IV. Ley General de Contabilidad Gubernamental;

V. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios;

VI. Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi;

VIl. Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San LuisPotosi;

VIIl. Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de San Luis Potost;
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IX. Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado y Municipios de San Luis Potosi;
X. Leyde Archivos para el Estado de San Luis Potosi; y

XI. Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de SanLuis Potosi.

TITULO SEGUNDO
ENTREGA-RECEPCION FINAL

CAPITULO |
CONCEPTO Y OBJETIVO

Articulo 6°.- La entrega recepcion final es el proceso legal y administrativo, a través del cual se rinde cuenta de la situacion que guardan los
asuntos responsabilidad de la administracién publica saliente, la que se realiza al término de un ejercicio constitucional.

Se deben entregar de una manera oportuna, transparente, ordenada y completa los asuntos, archivos, programas, recursos y demas medios
asignados para el cumplimiento de la funcion pablica municipal.

Articulo 7°.- El presente manual de entrega-recepcion es de caracter obligatorio para todas las Areas Administrativas del H.
Ayuntamiento de San Luis Potosi.

Articulo 8°.- La Administracion Publica saliente, debe rendir cuentas de los recursos publicos administrados, elaborar y entregar
la informacién que deberé referirse al estado que guarda la dependencia, entidad u 6rgano gubernamental correspondiente, asi
como efectuar la entrega de los bienes y, en general, los conceptos a que se refiere la Ley de Entrega Recepcién de los Recursos
Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, que en el ejercicio de sus funciones hubieran tenido bajo la responsabilidad
encomendada.

Articulo 9°.- La Administracion Publica entrante, sera la encargada de la recepcién de los recursos y demas conceptos a que se
refiere la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, constituyendo el punto
de partida de su actuacion al frente de su nueva responsabilidad.

CAPITULO II
QUIENES INTERVIENEN

Articulo 10.- El acto protocolario de entrega-recepcion por término e inicio de ejercicio constitucional se realizara por una comision
de entrega y una comision de recepcion, las cuales se describen en los términos del articulo 10 de la Ley de Entrega Recepcion de
los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.

Articulo 11.- La Comision de Entrega sera designada mediante acuerdo de Cabildo, misma que debe ser integrada a mas tardar,
cuarenta y cinco dias antes del acto protocolario de entrega recepcion y se conforma de la siguiente manera:

I Presidente Municipal;
II. Sindico;
Ill.  Un Regidor de cada partido politico representado en el Cabildo

IV. Una Comisién de Enlace conformada por el Secretario delAyuntamiento, el Tesorero Municipal y el (Ia) Contralor(a) Municipal,
salientes y los representantes del IFSE.

Articulo 12.- La Comision de Recepcidn debe ser conformada cuarenta y cinco dias naturales antes del acto protocolario de
entrega recepcion y sera integrada por miembros del Ayuntamiento electo, mediante escrito firmado por el Presidente, y estara
conformada de la siguiente manera:

l. Un sindico, y

Il. Unregidor de cada partido politico representado en el Cabildo electo, de entre los cuales se nombrara un Secretario Técnico.
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Para acreditar la personalidad de estos se deberan exhibir la constancia de mayoria o asignacién expedida por el Consejo Estatal
Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de San Luis Potosi, y los representantes del Instituto de Fiscalizacion Superior
del Estado.

CAPITULO Il
DE LA DOCUMENTACION

Articulo 13.- La documentacion que debe de integrar el expediente de entrega-recepcion debera contener al menos lo descrito en el
articulo 22 de la Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi que se relaciona
a continuacion:

(B
[[H
Iv.
V.
VL
VII.
VIl

IX.

Xl

XIl.

XIll.

XIv.

Marco Juridico de Actuacion;

Expediente protocolario;

Recursos humanos;

Documentacion programatica;

Documentacion presupuestal;

Estados financieros;

Recursos financieros;

Recursos materiales;

Integracion analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo;
Integracion analitica de las cuentas por cobrar;

Relacion de asuntos en trdmite ante autoridades judiciales o administrativas, con la descripcion clara de su
situacion procedimental, asi como la especificacion detallada de sus posibles consecuencias juridicas;

Expedientes y archivos documentales, digitales y multimedia, pagina “web” portal de transparencia;

Integrar el informe de los convenios, acuerdos de coordinacién y concertacion que tenga celebrados la administracion
publica con la federacion, los ayuntamientos y los sectores social y privado, y

Relacionar las auditorias y fiscalizaciones realizadas durante el sexenio, asi como las efectuadas en coordinacion con el
Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado, ademas todas aquellas que haya instaurado el Instituto de Fiscalizacion
Superior del Estado y demés autoridades competentes.

Articulo 14.- De conformidad a lo establecido en el articulo 52 de la referida Ley en el articulo anterior, en las administraciones
municipales, ademas se debe integrar la siguiente documentacion:

Iv.

VL
VII.
VIl
IX.

Libros de Actas de Cabildo;

Actas y grabaciones en video o voz de las sesiones de Cabildo;

Acuerdos de Cabildo pendientes;

Relacion de convenios celebrados con otros municipios, con el Estado o la Federacion;
Relacion de capitales y créditos a favor del Municipio;

Relacion de donaciones, legados y herencias que recibieron;

Participaciones que perciban de acuerdo con las leyes federales y estatales, y
Relacion de rentas y productos de todos los bienes municipales.

Expedientes de Obras y Acciones.



PERIODICO OFICIAL

' PLAN DE SAN LUIS MARTES 19 DE DICIEMBRE DE 2023 9

Articulo 15.- En el caso de que las personas servidoras publicas salientes consideren entregar informacion complementaria o
adicional que deba hacerse del conocimiento de las personas servidoras publicas entrantes, podran incluirse en los formatos o
anexos a que hubiera lugar.

CAPITULO IV
DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 16.- El Ayuntamiento se renovara en su totalidad cada tres afios como lo establece el Articulo 114, fraccién Xl, de la
Constitucion Politica del Estado libre y Soberano de San Luis Potosi, debiendo tomar posesién sus integrantes, mediante la
celebracion del Acto Protocolario el dia 1° de octubre del afio correspondiente al inicio y conclusion del ejercicio constitucional,
conforme lo establece el parrafo segundo del articulo 61 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos para el
Estado y Municipios de San Luis Potosi, y podra concluir el mismo dia o el dia natural inmediato posterior, antes del acto de toma
de protesta.

Articulo 17.- Una vez iniciado el acto protocolario de entrega-recepcion no podra suspenderse salvo por casofortuito o de fuerza
mayor, en ese caso las comisiones de entregay recepcién deberan sefialar fecha y hora para celebrarla en un plazo que no exceda
de veinticuatro horas.

Articulo 18.- Se debe realizar el corte del proceso de entrega-recepcion de conformidad con el articulo 63 de la Ley de Entrega
Recepcion de los Recursos Publicos para el Estado y Municipios de San Luis Potosi, mismo que se hara el dia treinta y uno de
julio del ultimo afio de ejercicio constitucional;

Articulo 19.- El periodo comprendido entre el primero de agosto al treinta de septiembre del tltimo afio del ejercicio constitucional
se entregara mediante uninforme complementario, mismo que debera reunir los requisitos y formalidades previstos en la Ley de
Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y deméas ordenamientos aplicables.

Articulo 20.- El Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado y el Organo Interno de Control, al momento de iniciar el acto
protocolario de entrega-recepcion, haran del conocimiento de las personas servidoras publicas del Ayuntamiento entrantes y
salientes, también integrantes de las comisiones de entrega y recepcion, los derechos, obligaciones y responsabilidades sefialados
en la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y demas disposiciones que
normen el marco de actuacion del proceso de entrega-recepcion.

Articulo 21.- De conformidad con el Articulo 62 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos para el Estado y
Municipios de San Luis Potosi, el Acto Protocolario podra realizarse en lugar distinto a las oficinas de las presidencias municipales,
siempre y cuando exista plena justificacién y previo acuerdo entre las comisiones de entrega y de recepcion.

Articulo 22.- El Ayuntamiento saliente, hara entrega de la documentacion que contenga la situacion que guarda la Administracion
Publica Municipal, asi como los bienes y recursos de la misma mediante el acta administrativa de entrega-recepcion y sus anexos.

Articulo 23.- La firma del acta de entrega-recepcién por parte de las personas servidoras publicas entrantes y salientes, no implica
la aceptacion de irregularidades u omisiones que pudieran existir respectode los datos e informacion contenidos en el expediente
de entrega-recepcion.

Articulo 24.- La recepcion del expediente de entrega recepcion, se realizara con las reservas de ley, por lo que cualquier
manifestacion en contrario se tendran por no interpuesta, por lo tanto, la suscripcidon de los documentos por parte de la comision
de recepcion y del Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado, no implica el aval del contenido de tal expediente.

CAPITULO V
PRIMERA ETAPA DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION FINAL

Articulo 25.- El proceso de entrega recepcion de la administracion publica municipal debe de tomar las medidas de prevencion y
preparacion de los recursos e informaciéon que seran motivo de la entrega, mismas que deben implementarse por las Areas

Administrativas cuidando el marco de actuacion y disposiciones legales a las que cada ente publico esté obligado.

Articulo 26.- Para llevar a cabo el proceso de entrega recepcion final se deben considerar las siguientes etapas:
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. Inicio: La Contraloria Interna Municipal se apoyara en su personal para garantizar que el proceso de entrega recepcion se
realice de forma oportuna, transparente, ordenada y completa.

Il. Planeacidon: Se debe elaborar un plan de trabajo mediante el cual se consideren las diversas etapas que deberan llevarse a
acabo para garantizar el proceso de entrega recepcién, mismo que debe de incluir los simulacros establecidos, el primer
corte impreso y el informe complementario a efecto de estar en condiciones para que se efectlie el acto protocolario de la
entrega recepcion.

lll. Ejecucién: Se debe realizar la capacitacion a cada una de las areas que integran el H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, a
efecto de informar la obligacion de realizar la entrega recepcion, proporcionar los formatos FER y dar a conocer el calendario
de simulacros y cortes.

Asimismo, se debe designar al personal adscrito a la Contraloria Interna Municipal quienes atenderan a cada una de las
areas asignadas; y seran éstos los encargados de vigilar el cumplimiento del plan de trabajo.

IV. Seguimiento: El personal adscrito al Organo Interno de Control debe de analizar la informacion recibida en cada uno de los
simulacros y cortes; y hacer del conocimiento del area las observaciones determinadas a efecto de integrar de forma correcta
la entrega recepcion.

V. Cierre: Se reunirdn las personas servidoras publicas entrante y saliente, personal de las comisiones entrante y saliente,
personal comisionado del Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado y procederan a efectuar el acto protocolario de la
entrega recepcion.

CAPITULO VI
SEGUNDA ETAPA DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION FINAL

Articulo 27.- Las personas servidoras publicas entrantes realizaran la verificacion y validacién fisica del contenido del acta de
entrega-recepcion y sus anexos; tal revision debe llevarse a cabo en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir
del acto protocolario de entrega-recepcion; una vez transcurrido dicho plazo, en el caso de existir observaciones la persona
servidora publica entrante debera informar por escrito al Organo Interno de Control los hechos u omisiones detectados, se
desprendera un acta circunstanciada plasmando las observaciones que derivaron de la entrega-recepcion a cargo de la persona
servidora publica entrante con el apoyo del Organo Interno de Control.

Articulo 28.- En el caso que la persona servidora publica entrante no realice observacion alguna, durante los treinta dias habiles,
el Organo Interno de Control procedera a realizar un acuerdo de tramite dentro del expediente de entrega recepcion a efecto de
asentar tal circunstancia y dar por concluida esta etapa del proceso de entrega recepcion y archivar el expediente.

Articulo 29.- En el supuesto de que si existan inconsistencias el Organo Interno de Control deberé correr traslado a la persona
servidora publica saliente, en el domicilio sefialado para tal efecto en el acta administrativa del acto protocolario de entrega
recepcion, con las inconsistencias determinadas por parte de la persona servidora publica entrante.

Articulo 30.- La persona servidora publica saliente dentro de los quince dias habiles siguientes a la recepcion de la notificacion de
las observaciones, realizara las aclaraciones que considere pertinentes a la persona servidora puiblica entrante con copia al Organo Interno de
Control Municipal.

Articulo 31.- En el caso de que la persona servidora publica saliente responda dentro del término de quince dias habiles las
observaciones realizadas por parte de la persona servidora publica entrante y la persona servidora publica entrante determine
que las presuntas observaciones no fueron solventadas, deberéa informar por escrito al Organo Interno de Control.

Articulo 32.- De no comparecer o no informar por escrito la persona servidora publica saliente dentro del término concedido, la
persona servidora publica entrante debera notificar tal omisién al Organo Interno de Control, para que proceda de conformidad
con lo dispuesto en las disposiciones legales que al caso particular resulten aplicables para sancionar al requerido.

Articulo 33.- En el caso de persistir algunas inconsistencias, el Organo Interno de Control, citaré a las personas servidoras publicas
entrante y saliente a comparecer, a efecto de vigilar y conocer las aclaraciones pertinentes y en su caso, se proporcione la
documentacién que resultare faltante, levantando las actas circunstanciadas que al caso amerite, dejando asentadas en éstas las
manifestaciones que al respecto deseen rendir sobre las inconsistencias detectadas.



. PERIODICO OFICIAL

¢ PLAN DE SAN LUIS MARTES 19 DE DICIEMBRE DE 2023 11

Articulo 34.- Sila persona servidora publica entrante considera que no se aclaran dichas inconsistencias, el expediente se remitira
a la Unidad Investigadora del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi para que proceda a realizar las investigaciones a que haya
lugar y de resultar que las mismas constituyen probables faltas administrativas, promovera el inicio de los procedimientos
correspondientes a efecto de que las autoridades competentes impongan las sanciones administrativas, sin perjuicio de las civiles
0 penales que para cada caso procedan.

TITULO TERCERO
DE LA PRESENTACION DE LA INFORMACION

CAPITULO UNICO
DE LOS FORMATOS FER

Articulo 35.- Los formatos FER deben de ser impresos solo aquellos que sean aplicables para el area o los sujetos obligados.

Articulo 36.- Todos aquellos formatos FER que se encuentren bajo el estatus de “No aplica” seran incluidos dentro del formato
FER-IG-01 indice general, esto para dar cumplimiento con el articulo 36 de la Ley, en cuanto a que debe de ser entregada en
forma escrita.

Articulo 37.- En el formato FER-IG-01 se debe de utilizar la columna denominada Estatus, misma que debe ser llenada con la
leyenda “No aplica” o en el caso contrario se debera describir el folio en el cual se encuentre descrito el formato correspondiente
de entrega recepcion.

TITULO CUARTO
ENTREGA-RECEPCION INDIVIDUAL

CAPITULO |
CONCEPTO Y OBJETIVO

Articulo 38.- La entrega recepcion individual es un proceso legal y administrativo formal improrrogable e irrepetible mediante el
cual la persona servidora publica que se separa de su empleo, cargo o comision, entrega los documentos, informes, bienes, y en
general, los recursos que tuvo a su cargo a la persona servidora publica que lo sustituya en sus funciones, o a quien se designe
para tal efecto.

Articulo 39.- Las personas servidoras publicas sujetas, a la entrega recepcion individual, en términos del articulo 7° fraccién IV
de la Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos para el Estado y Municipios de San Luis Potosi son aquellos que sean
separados de su cargo, empleo o comision con nivel de Jefe de Departamento u Oficina hacia arriba. Asi mismo aquellas personas
servidoras publicas que en el marco de sus atribuciones y funciones les corresponda administrar, aplicar o recibir por cualquier
titulo recursos publicos.

Articulo 40.- Las personas servidoras publicas que al término del ejercicio constitucional sean ratificados por el Presidente
Municipal o el Ayuntamiento, deben realizar el acto de entrega-recepcion con las formalidades previstas en la multicitada Ley.

Articulo 41.- El proceso de Entrega Recepcion tiene por objeto dar cumplimiento al acto legal y administrativo mediante el cual la
persona servidora publica municipal saliente entrega de forma ordenada, completa y oportuna a la persona servidora publica
municipal entrante, todos los bienes muebles, inmuebles, infraestructura, equipamiento, archivo, almacenes, inventarios, fondos,
valores y demas documentos e informacion relacionada con los programas, presupuestos y recursos.

CAPITULO Il
QUIENES INTERVIENEN

Articulo 42.- Para la entrega recepcion individual, participara el Organo Interno de Control, la persona servidora publica saliente,
la persona servidora publica entrante y testigos.
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CAPITULO Il
DE LA DOCUMENTACION

Articulo 43.- La documentacion que debe integrar el expediente de entrega recepcion debera contener al menos lo descrito en el
articulo 22 de la Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi que se relaciona a
continuacion:

. Marco Juridico de Actuacion;

Il. Expediente protocolario;

Ill. Recursos humanos;

IV. Documentacion programatica;

V. Documentacién presupuestal;

VI. Estados financieros;

VII. Recursos financieros;

VIIl. Recursos materiales;

IX. Integracion analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo;
X. Integracion analitica de las cuentas por cobrar;

XI. Relacion de asuntos en tramite ante autoridades judiciales o administrativas, con la descripcion clara de su situacion
procedimental, asi como la especificacion detallada de sus posibles consecuencias juridicas,

XIl. Expedientes y archivos documentales, digitales y multimedia, pagina “web” portal de transparencia;

XIll. Integrar el informe de los convenios, acuerdos de coordinacion y concertacion que tenga celebrados la administracion publica
con la federacion, los ayuntamientos y los sectores social y privado, y

XIV. Relacionar las auditorias y fiscalizaciones realizadas durante el sexenio, asi como las efectuadas en coordinacién con el
Instituto de Fiscalizaciébn Superior del Estado, ademas todas aquellas que haya instaurado el Instituto de Fiscalizaciéon
Superior del Estado y demds autoridades competentes.

Articulo 44.- De conformidad a lo establecido en el articulo 52 de la referida Ley en el articulo anterior, en las administraciones
municipales, ademas se debe integrar la siguiente documentacion:

I Libros de Actas de Cabildo;

Il. Actasy grabaciones en video o voz de las sesiones de Cabildo;

lll. Acuerdos de Cabildo pendientes;

IV. Relacion de convenios celebrados con otros municipios, con el Estado o la Federacion;
V. Relacion de capitales y créditos a favor del Municipio;

VI. Relacion de donaciones, legados y herencias que recibieron;

VIIl. Participaciones que perciban de acuerdo con las leyes federales y estatales, y

VIIl. Relacion de rentas y productos de todos los bienes municipales.

IX. Expedientes de Obras y Acciones.
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CAPITULO IV
DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 45.- La intervencion por parte de la Contraloria Interna para participar en el proceso de entrega-recepcion individual, da
inicio al momento de recibir el oficio mediante el cual el area requirente solicita la participacion de este Organo Interno de Control.

Articulo 46.- Una vez iniciado el acto protocolario de entrega-recepcion no podra suspenderse salvo por caso fortuito o de fuerza
mayor, en ese caso la persona servidora publica saliente y la persona servidora publica entrante deberan sefialar fecha y hora
para celebrarla en un plazo que no exceda de veinticuatro horas.

Articulo 47.- El Organo Interno de Control, al momento de iniciar el acto protocolario de entrega-recepcion, hara del conocimiento
de las personas servidoras publicas entrante y saliente, los derechos, obligaciones y responsabilidades sefialados en la Ley de
Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y demas disposiciones que normen el
marco de actuacion del proceso de entrega-recepcion.

Articulo 48.- Mediante la firma del acta administrativa de entrega-recepcion y sus anexos se entregan las oficinas, bienes, recursos
y fondos municipales a la persona servidora publica entrante, quien conocera el estado que guarda el area de que se trate,
mediante el contenido del expediente de entrega-recepcion y la verificacion fisica de los datos contenidos en los anexos del acta
administrativa, que sera realizada con posterioridad al acto protocolario por la persona servidora publica entrante.

Articulo 49.- La firma del acta de entrega-recepcién por parte de la persona servidora publica entrante, no implica la aceptaciéon
de irregularidades u omisiones que pudieran existir respectode los datos e informacién contenidos en el expediente de entrega-
recepcion. Asimismo, no libera de responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiera lugar, a la persona servidora
publica saliente.

Articulo 50.-La recepcién del expediente de entrega-recepcion, se realizar4 con las reservas de ley, por lo que cualquier
manifestacion en contrario se tendra por no puesta, por lo tanto, la suscripcion de los documentos por parte de la persona servidora
publica entrante y de la Contraloria Interna Municipal, no implica el aval del contenido de tal expediente. En los casos de requerirse
aclaraciones, informacion, documentacién o se presente cualquier irregularidad, se aplicara lo dispuesto en esta Ley.

CAPITULO V
PRIMERA ETAPA DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

Articulo 51.- Para llevar a cabo el proceso de entrega recepcion individual se deben considerar las siguientes etapas:

l. Inicio: La Contraloria Interna Municipal se apoyara en su personal para garantizar que el proceso de entrega recepcion se
realice de forma oportuna, transparente, ordenada y completa.

Il. Planeacion: La Coordinadora General de Auditoria Administrativa y Financiera debe elaborar dos oficios, uno a efecto de
comisionar a la persona adscrita a la Contraloria, otro dirigido al area requirente para informarle quien participard como
comisionado en el proceso de entrega recepcion.

lIl. Ejecucion: El personal comisionado por parte de la Contraloria, dara la asesoria correspondiente y proporcionara los
archivos del informe de gestién y los formatos FER a efecto de brindar los elementos necesarios a la persona servidora
publica saliente, para que este en posibilidades de requisitar los formatos con la informacién que en cada caso particular
aplique.

IV. Seguimiento: El personal adscrito al Organo Interno de Control debe de analizar la informacion requisitada por parte de la
persona servidora publica con la finalidad de realizar las observaciones (de forma) a efecto de integrar correctamente la
entrega recepcion.

V. Cierre: Se reuniran las personas servidoras publicas entrante y saliente, personal comisionado de la Contraloria Interna
Municipal y procederan a efectuar el acto protocolario de la entrega recepcion.
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CAPITULO VI
SEGUNDA ETAPA DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

Articulo 52.- La persona servidora publica entrante realizara la verificacion y validacion fisica del contenido del acta de entrega-
recepcion y sus anexos; tal revision debe llevarse a cabo en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir del acto
protocolario de entrega-recepcion; una vez transcurrido dicho plazo, en el caso de existir observaciones la persona servidora
publica entrante deberé informar por escrito al Organo Interno de Control los hechos u omisiones detectados y se desprendera un
acta circunstanciada plasmando las observaciones que derivaron de la entrega-recepcion a cargo de la persona servidora publica
entrante con el apoyo del Organo Interno de Control.

Articulo 53.- En el caso que la persona servidora publica entrante no realice ninguna observacion, durante los treinta dias habiles,
el Organo Interno de Control procedera a realizar un acuerdo para dar por concluido y archivar el expediente del proceso de
entrega recepcion.

Articulo 54.- En el supuesto de que si existan inconsistencias el Organo Interno de Control deberéa correr traslado a la persona
servidora publica saliente en el domicilio sefialado para tal efecto en el acta administrativa del acto protocolario de entrega
recepcion las inconsistencias determinadas por parte de la persona servidora publica entrante.

Articulo 55.- La persona servidora publica saliente dentro de los quince dias habiles siguientes a la recepcion de la notificacion
realizara las aclaraciones que considere pertinentes a la persona servidora piblica entrante con copia al Organo Interno de Control.

Articulo 56.- En el caso de que la persona servidora publica saliente responda dentro del término de quince dias habiles las
observaciones realizadas por parte de la persona servidora publica entrante y la persona servidora publica entrante determine
que las presuntas observaciones no fueron solventadas, debera informar por escrito al Organo Interno de Control.

Articulo 57.- De no comparecer o no informar por escrito la persona servidora publica saliente dentro del término concedido, la
persona servidora publica entrante debera notificar tal omision al Organo Interno de Control, para que proceda de conformidad
con lo dispuesto en las disposiciones legales que al caso particular resulten aplicables para sancionar al requerido.

Articulo 58.- En el caso de persistir algunas inconsistencias, el Organo Interno de Control, citaré a las personas servidoras publicas
entrante y saliente a comparecer, a efecto de vigilar y conocer las aclaraciones pertinentes y en su caso, se proporcione la
documentacion que resultare faltante, levantando las actas circunstanciadas que al caso amerite, dejando asentadas en ellas las
manifestaciones que al respecto deseen rendir sobre las inconsistencias detectadas.

Articulo 59.- Si la persona servidora publica entrante considera que no se aclaran dichas inconsistencias, el expediente se remitira
ala Unidad Investigadora para que proceda a realizar las investigaciones a que haya lugar y de resultar que las mismas constituyen
probables faltas administrativas, promovera el inicio de los procedimientos correspondientes a efecto de que las autoridades
competentes impongan las sanciones administrativas, sin perjuicio de las civiles o penales que para cada caso procedan.

TITULO QUINTO
DE LA PRESENTACION DE LA INFORMACION

CAPITULO UNICO
DE LOS FORMATOS FER

Articulo 60.- Los formatos FER deben de ser impresos solo aquellos que sean aplicables para los sujetos obligados.

Articulo 61.- Todos aquellos formatos FER que se encuentren bajo el estatus de “No aplica” seran incluidos dentro del formato
FER-1G-01 indice general, esto para dar cumplimiento con el articulo 36 de la Ley, en cuanto a que debe de ser entregada en
forma escrita.

Articulo 62.- En el formato FER-1IG-01 se debe de utilizar la columna denominada Estatus, misma que debe ser llenada con la
leyenda “No aplica” o en el caso contrario se debera describir el folio en el cual se encuentre descrito el formato correspondiente
de entrega recepcion.
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TITULO SEXTO

CAPITULO UNICO
DE LOS CASOS EXTRAORDINARIOS

Articulo 63.- En caso de que la persona servidora publica saliente o la persona servidora plblica entrante se niegue a firmar el acta
administrativa de entrega-recepcion o la firma bajo protesta, se asentara en la misma, los hechos y razones de la negativa o en
su caso de la protesta lo que en ninguno de los casos invalidara el acto protocolario de entrega-recepcion.

Articulo 64.- En caso de muerte, incapacidad por enfermedad o ausencia injustificada por mas de quince dias habiles de la
persona servidora publica, el superior jerarquico lo notificara al Organo Interno de Control quecorresponda, quien levantara acta
circunstanciada ante su superior inmediato y dos testigos. Lo anterior, a efecto de hacer constar el estado en que se encuentra el
Area Administrativa, bienes, recursos y asuntos que le fueron conferidos para el desempefio de la funcion publica; e
inmediatamente se procedera a realizar la entrega a la persona que sea nombrada titular definitivo o designada para recibir la
entrega recepcion, requiriéndose informacion al personal adscrito a esa area.

TITULO SEPTIMO

CAPITULO |
DE LA DISTRIBUCION DE LEGAJOS, ACTA ADMINISTRATIVA Y FORMATOS FER

Articulo 65.- Una vez elaborados los tantos por parte de los sujetos obligados, o la administracién municipal segun sea el caso,
deberan de distribuirse de la siguiente manera:

. En el caso de la entrega recepcion final deben elaborarse cinco tantos

a) Un ejemplar para el IFSE (Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado de San Luis Potosi).
b) Un ejemplar para el Presidente Municipal Saliente.

c) Un ejemplar para el Presidente Municipal Entrante.

d) Un ejemplar para la Contraloria Interna del Municipio de San Luis Potosi.

e) Un ejemplar para la Persona Servidora Publica entrante

II. En el caso de laentregarecepcion individual deben elaborarse cuatro tantos

a) Un ejemplar original para la Contraloria Interna Municipal
b) Una ejemplar copia para la persona servidora publica saliente.
c¢) Una ejemplar copia para la persona servidora publica entrante.

d) Una ejemplar copia que quedara bajo el resguardo del area correspondiente.

Articulo 66.- Las actas administrativas que a continuacion se enuncian, forman parte de la conformacion del proceso de entrega
recepcion, mismas que deben ser utilizadas por el personal que interviene en representacion de la Contraloria Interna Municipal.

I.  Actas administrativas del proceso de entrega recepcion:

a. Acta administrativa de Entrega Recepcion final al corte del 31 de julio del 202X (Ultimo afio constitucional)
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MODELO DE ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
Acta de Entrega Recepcion final al primer corte del 31 de julio del 202X (Gltimo afio constitucional)
Acta de Entrega Recepcion al primer corte del 31 de julio del 202___ (1)
ACTA ADMINISTRATIVA DEL CORTE PRELIMINAR DE ENTREGA-RECEPCION
@).
En la Ciudad de San Luis Potosi, S.L.P; ubicados en las oficinas que ocupa la (2), ubicado en (3),
en esta ciudad capital; siendo las __:_ (4) horas del 31 de julio de dos mil veinte__(1), con motivo del corte del proceso de

Entrega Recepcion Final de la Administracion Publica del Municipio de San Luis Potosi, con fundamento en los articulos 1°,2°, 3°
fraccion |, 5 fraccion X, 7 fraccion 1V, 11 fraccién VII, 12 fracciones 1 y I, 54, 60, 63, 64, 65, 66, 67 y 69 de la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, se encuentran reunidos el 6 la
(5), (6), quien presenta documentacion relativa al corte preliminar de la entrega-recepcion de la
Direccion a su cargo; y se identifica con credencial de elector con clave (7), con domicilio para oir y recibir
notificaciones, incluso las de caracter personal en calle (8), San Luis Potosi, S.L.P.; y el
(9) con motivo de la designacion efectuada mediante oficio (10) porel 6 la (11)
en su caracter de Contralor(a) Interna Municipal, para recibir la documentacion del corte preliminar de la (2), el
comisionado se identifica con credencial de elector con clave (7); se anexan como parte de la presente acta
copias fotostéaticas de las identificaciones presentadas.--------
La funcion del comisionado de la Contraloria Interna Municipal, (9), se limita Unicamente a recibir y resguardar en
esta oficina la documentacion de la (2), del corte preliminar de entrega-recepcién misma que formara parte de la
informacién que se entregue, hasta en tanto se llegue el primero de octubre del dos mil veinti___ (1) de conformidad con la Ley.--

Intervienen en este acto como testigos de asistencia el (12), quien se identifica con credencial de elector con
clave (7), manifiesta laborar en la _(13); yel(la) (14), quien se identifica con credencial de elector
con clave (7) y manifiesta laborar en la (13). Se anexan a la presente acta copias fotostaticas de las

identificaciones.--
Lo anterior con el objeto de efectuar la entrega del corte preliminar de entrega recepcion contemplado en el articulo 63 y demas
relativos de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi. ---------=------

HECHOS
Acto seguido, acreditadas las personalidades de los que intervienen en este acto el (5), (6), persona
servidora publica en funciones, procede a realizar la entrega de la informacion y documentacion de la situacion que guarda la
administracion de la (2) a la fecha de la presente acta, la cual se compone del informe de gestion y los
formatos FER correspondientes, con un total de (15) fojas.
CIERRE DE ACTA.
Previa lectura de la presente Acta Administrativa y no habiendo mas que hacer constar, se da por terminadaalas __: (16) horas
del __ (17) treinta 'y uno de julio del dos mil vein__ (1), firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que
en ella intervinieron, entregando cuatro ejemplares al (9), comisionado de la Contraloria Interna Municipal, los cuales
seran reproducidos en cinco tantos, uno para resguardo de esta oficina, otro para ser enviado a la Presidencia Municipal, otro
quedard a disposicion del Instituto de Fiscalizacién Superior del Estado, otro para los representantes del Ayuntamiento entrante y
la Ultima para los representantes del Ayuntamiento saliente.

TITULAR QUE ENTREGA RECIBE COMISIONADO
DE CONTRALORIA INTERNA

®)y () 9)

TESTIGOS DE ASISTENCIA

(12) (14)



' PERIODICO OFICIAL

¢ PLAN DE SAN LUIS MARTES 19 DE DICIEMBRE DE 2023 17

REFERENCIAS PARA EL LLENADO DEL ACTA ADMINISTRATIVA MEDIANTE LA CUAL SE HACE CONSTAR EL PRIMER
CORTE AL 31 DE JULIO DEL ULTIMO ANO DEL PERIODO CONSTITUCIONAL DE ENTREGA-RECEPCION FINAL DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

(1) Ultimo afio del periodo constitucional

(2) Unidad administrativa a entregar

(3) Direccion del lugar en donde se llevara a cabo el acto protocolario de entrega recepcion
(4) Hora en que se inicia el acto protocolario de entrega recepcion

Nombre de la Persona servidora publica saliente

Cargo de la Persona servidora publica saliente

13 nimeros de la parte de atras de la credencial del INE (especificar si se identifica con una credencial
(7) distinta).

Domicilio sefialado por la Persona servidora publica saliente para notificaciones.

Nombre del personal comisionado por parte del Organo Interno de Control

(10) Numero de oficio de comision
(11) Nombre de la Persona servidora publica titular del Organo Interno de Control
(12) Nombre del primer testigo

(13) Unidad administrativa a la que pertenece el testigo

(14) Nombre del segundo testigo
(15) Numero total de fojas del legajo (en nimero y letra)

(16) Hora en que se concluye el acto protocolario de entrega recepcion

(17) Dia de la semana en que caiga la fecha indicada
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b. Acta administrativa Final de Entrega Recepcion que contempla el corte al 31 de julio del 202X (Gltimo afio constitucional)
y el informe complementario.

Acta administrativa final que contempla el primer corte y el informe complementario del Gltimo afio del
ejercicio constitucional, correspondiente al acto protocolario de entrega recepcion
ACTA ADMINISTRATIVA MEDIANTE LA CUAL SE HACE CONSTAR EL ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA-RECEPCION
FINAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPIO DE (1), S.L.P.
En el Municipio de (1), San Luis Potosi, en las oficinas que ocupan la Presidencia Municipal, ubicadas en

(2), siendo las (3) horas del dia (4) de (5) de dos mil ___ (6), con motivo del Acto Protocolario

de la Entrega Recepcion Final de la Administracion Publica del Municipio de San Luis Potosi, con fundamento en los articulos
1°,2°, 3° fraccion |, 5 fraccion X, 7 fraccién 1V, 11 fraccién VII, 12 fracciones | y Il, 54, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67 y 69 de la
Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, se encuentran reunidos los

CC. (7), Representantes del Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado de San Luis Potosi, quien se identifica
con (8), en su calidad de representante del Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado de San Luis Potosi, personal
comisionado mediante el oficio nUmero (9), de fecha (10), a efecto de intervenir conforme a lo dispuesto en los

articulos 12 fracciones ly Il , 54, 59, 61y 64 de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios
de San Luis Potosi, asi también, se da cuenta de presencia del C. (11), quien deja de ocupar el cargo de

(12), y del C. (13), con el caracter de (14), quien se acredita con la

constancia de mayoria emitida por el Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de San Luis Potosi como Presidente
Municipal Electo por el periodo del (15); asi como los integrantes de las Comision de Entrega, Enlace y

Recepcion del Proceso de -Entrega Recepcion Final del Municipio de (1), S.L.P., a quienes el personal
representante del Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado les advierte de las penas en que incurren quienes falten a la
verdad, interrogado por cualquier autoridad publica, conforme a lo previsto en el articulo 284 fraccion | del Codigo Penal del Estado,
y hace del conocimiento de los Servidores Publicos Entrante, Saliente que conforme a la Ley para la Entrega-Recepcion de los
Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, es obligacién de todo servidor publico el llevar a cabo la entrega
recepcion de los recursos publicos, informacién y documentacion, mediante el proceso de entrega recepcion, con la debida
formalizacién, y de los de los integrantes de las Comisiones de Entrega, Enlace y Recepcion las relativas a planear, organizar,
coordinar, supervisar y ejecutar la entrega y recepcion de los recursos, informacion y documentacién que conforma el
procedimiento de entrega recepcion, asi como el intervenir en el presente acto protocolario de entrega recepcion; quiénes bajo

protesta de conducirse con verdad durante el desarrollo de este Acto, manifiestan:

NOMBRE CARGO IDENTIFICACION FoLlo DowmiciLIo REPRESENTACION

(28) (17) (18) (19) (20) (21)

Anexandose como parte de la presente acta copias fotostaticas de las identificaciones presentadas por quiénes intervienen, asi
como de los comprobantes de domicilio, en los casos que la identificacion no lo contenga, o se sefialare alguno diverso al que se

encuentra en la misma.

Conforme a lo previsto en el articulo 33 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de

San Luis Potosi, intervienen en este acto como testigos de asistencia, los Ciudadanos:
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(22) (18) (19)
(22) (18) (19)

Anexandose como parte de la presente las copias fotostaticas de las identificaciones presentadas El presente acto protocolario
tiene por objeto efectuar el Acto Administrativo de Entrega-Recepcion Final de los recursos publicos correspondientes a la
Administracion Publica del Municipio de (1), S.L.P., en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 114 de la Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi; 17 y 19 de
la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi; 1, 2, 3 fraccién |, 4, 6, 52, 56,57 y 60 de la Ley para la Entrega-
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; en la que los sujetos obligados entregan y reciben
los recursos publicos, la documentacién, informacién y asuntos de la competencia del Municipio, asi como los derechos y
obligaciones de que disponen. Por lo que sefalado el marco legal en que se desarrolla la presenta acta se hacen constar los
siguientes:

HECHOS

Acto seguido, el dia de la fecha, acreditada la personalidad de los que intervienen en la presente acta el 6 la C.
(1) yelolacC. (13), proceden a realizar la entrega de la informacion y documentacion de

la situacion que guarda la administraciéon publica del Municipio (1) , mediante el expediente de entrega recepcién, mismo

que se integra con los siguientes documentos:

I.- INDICE GENERAL.- Se hace entrega mediante el ANEXO FER-IG-01 el indice que vélida y describe el contenido de los
formatos FER, el cual se indica ___ (16).

Il.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION. - Se hace entrega mediante el ANEXO FER-MJ-01, lo referente al marco juridico de
actuacion de la administracion publica del Municipio de San Luis Potosi, S.L.P., el cual contiene las leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos, manuales, lineamientos y demas instrumentos juridicos que regulan su estructura, funcionamiento, atribuciones y

funciones respectivas, el cual se indica (16).

I1l.- EXPEDIENTE PROTOCOLARIO.- Se lleva a cabo la entrega del Expediente Protocolario, el cual se conforma de los ANEXOS
FER-EP-01 que contiene los nombramientos oficiales, y el oficio mediante el cual se hace del conocimiento la integracion de la
comision de entrega recepciéon, FER-EP-02 que contiene el oficio del Servidor Publico designado por el Instituto de Fiscalizacion
Superior del Estado, la Declaratoria de integracion de las Comisiones de entrega, enlace y recepcion, FER-EP-03 denominado

acta administrativa de entrega recepcion y el FER-EP-04 denominado Informe de Gestion, el cual se indica (16), --------------

IV.- RECURSOS HUMANOS.- Se describe la informacion correspondiente al apartado de recursos humanos mediante los
ANEXOS FER-RH-01 denominado Plantilla y expedientes del personal, el cual se indica ____ (16); FER-RH-02 denominado
relacion de personal sujeto a pago de honorarios, el cual se indica ___ (16) ; FER-RH-03 denominado Relacion de personal con
licencia, permiso o comision, el cual se indica_____ (16); FER-RH-04 denominado Sueldos y prestaciones pendientes de pago,
(16); FER-
RH-06 denominado relacién de convenios firmados con sindicatos, el cual seindica___ (16); y FER-RH-07 denominado relacion

el cual se indica (16); FER-RH-05 denominado relacién de las incidencias del personal, el cual se indica

de juicios laborales en proceso, el cual se indica (16).

V.- SITUACION PROGRAMATICA.

Se realiza la entrega de la situaciéon programatica mediante los ANEXOS FER-PR-01 denominado Plan Municipal de Desarrollo

del periodo (17), el cual se indica (16); FER-PR-02 Denominado Programas Regionales, sectoriales y especiales,
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el cual se indica (16); FER-PR-03 denominado Programas operativos anuales, el cual se indica (16); FER-PR-04
denominado Programas de obras publicas, el cual se indica (16); FER-PR-05 denominado Programas Federales, el cual
se indica (16); y FER-PR-06 denominado Programa de asistencia social, el cual se indica (16).

VI.- INFORMACION PRESUPUESTARIA.

La informacién presupuestaria esta contenida en los ANEXOS FER-PE-01 denominado Leyes de Ingresos, el cual se indica
(16); FER-PE-03 denominado Andlisis
presupuestal de ingresos, el cual se indica (16); FER-PE-04 denominado Estado analitico del ejercicio del presupuesto de

(16); FER-PE-02 denominado Presupuesto de Ingresos y Egresos, el cual se indica

egresos, el cual se indica (16); y FER-PE-05 denominado Ley de Hacienda.

VIl.- INFORMACION FINANCIERA.

La informacion financiera se entrega mediante los ANEXOS FER-EF-01 denominado Estado de Situacion Financiera a la fecha
(16); FER-EF-02 denominado Estado de Situacién

Financiera a la fecha de conclusion del cargo o administracion, el cual se indica (16); FER-EF-03 denominado Estado de

de inicio del cargo o administracion, el cual se indica el cual se indica

variacion en la hacienda publica a la fecha de inicio del cargo o administracion, el cual se indica _ (16); FER-EF-04
denominado Estado de variacién en la hacienda publica a la fecha de conclusién del cargo o administracion, el cual se indica
__ (16); FER-EF-05 denominado Estado de cambios en la situacion financiera, el cual se indica __ (16); FER-EF-06
denominado Informes sobre pasivos contingentes, el cual se indica __ (16); FER-EF-07 denominado Notas a los estados
financieros, el cual se indica _____ (16); FER-EF-08 denominado Estado Analitico del Activo, el cual se indica ____ (16); FER-
EF-09 denominado Estado analitico e la deuda, a corto y largo plazo, el cual se indica ___ (16); FER-EF-10 denominado
Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacion, el cual se indica ___ (16); FER-EF-11 denominado Intereses de la
deuda, el cual se indica __ (16); FER-EF-12 denominado Estado de flujo operacional en forma mensual del ejercicio en que
ocurre el acto protocolario de entrega recepcién, el cual se indica _____ (16); Asi mismo el Estado analitico del ejercicio del
presupuesto de egresos en sus clasificaciones, se entrega a través de los ANEXOS FER-EF-13 denominado clasificacion
administrativa, el cual se indica __ (16); FER-EF-14 denominado clasificacion econémica y por objeto del gasto, el cual se

indica (16); FER-EF-15 denominado clasificacion funcional, el cual se indica (16);

De igual forma la informacién programatica con la desagregacion por: FER-EF-16 denominado Gasto por categoria programatica,

el cual se indica (16); FER-EF-17 denominado Programas y proyectos de inversion, el cual se indica (16); FER-EF-
18 denominado Indicadores de resultados, el cual se indica (16); FER-EF-19 denominado Libro diario y mayor, el cual se
indica (16); FER-EF-20 denominado Cuenta Publica del ejercicio inmediato anterior, el cual se indica (16); FER-EF-

21 denominado avance de gestion financiera del segundo trimestre del afio en que se lleve a cabo el acto protocolario de entrega

recepcion, el cual se indica (16); FER-EF-22 denominado Archivos histéricos y vigentes, el cual se indica (16); y

FER-EF-23 denominado archivos relacionados con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y que por disposicion de dicha

norma deben publicarse en Internet, el cual se indica (16).

Asi mismo se manifiesta que el H. Ayuntamiento saliente (SI/NO) entrega la documentacién e informacion correspondiente a la

informacion financiera del mes de septiembre de 20__, a efecto de que el Ayuntamiento entrante envie al H. Congreso del Estado

el Informe Financiero para su fiscalizacion correspondiente. FER-EF-21.

VIIl.- RECURSOS FINANCIEROS.- Respecto de los recursos financieros se realiza la entrega de los recursos a través de los
ANEXOS FER-RF-01 denominado Arqueo de caja, el cual se indica

el cual se indica (16); FER-RF-03 denominado cancelacion de firmas, el cual se indica (16); FER-RF-04, denominado

(16); FER-RF-02 denominado Conciliaciones bancarias,

talonarios de chequeras acompafiadas de la relacién con los nombres y firmas de los servidores publicos dados de baja o salientes,
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asi como los nombres y firmas de los servidores publicos entrantes dados de alta para la emision de cheques o que cuenten con
dispositivos de seguridad electrénicos para la realizacién de operaciones bancarias por medio de la banca electronica, el cual se
indica (16); FER-RF-05 denominado relacion de inversiones en valores, el cual se indica (16); y FER-RF-06,

denominado Relacién de cuentas bancarias o cualquier otro producto financiero, que contenga los saldos existentes a la fecha de
conclusion del cargo o administracion; acompafiada de los estados de cuenta de todos los meses del ejercicio por el que se realice
el acto protocolario de entrega-recepcion, el cual se indica (16).

IX.- RECURSOS MATERIALES.- En lo referente a los recursos materiales se realiza la entrega mediante los ANEXOS FERM-
RM-01 denominado relacion de mobiliario y equipo de oficina, el cual se indica (16); FERM-RM-02 denominado relacion
de equipo de transporte y maquinaria, el cual se indica (16); FERM-RM-03 denominado relacién de equipo de

comunicacion, el cual se indica (16); FERM-RM-04 denominado relacion del armamento oficial, el cual se indica

(16); FERM-RM-5 denominado relacion de los bienes inmuebles, el cual se indica ___ (16); FERM-RM-06 denominado relacion
de inventario de almacén, el cual se indica _____ (16); FERM-RM-07 denominado relacion de obras terminadas, el cual se indica
____ (16); FERM-RM-08 denominado relacién de obras en proceso, el cual se indica __ (16); FERM-RM-09 denominado
Padron de contratistas y proveedores, el cual se indica ___ (16); FERM-RM-10 denominado expedientes técnicos de obra, el
(16); FERM-RM-12
denominado Inventario de formas valoradas, el cual se indica __ (16); FERM-RM-13 denominado Inventario de formas

cual se indica (16); FERM-RM-11 denominado otros activos municipales, el cual se indica

prefoliadas, el cual se indica (16); y FERM-RM-14 denominado Relacion de sellos oficiales, el cual se indica (16);--

X.- PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO.- Se entrega mediante ANEXO FER-PA-01 denominado integracion

analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo, el cual se indica (16).

Xl.- CUENTAS POR COBRAR. - Se entrega mediante ANEXO FER-CC-01 denominado integracion analitica de las cuentas por
cobrar, el cual se indica (16);.

Xll.- ASUNTOS EN TRAMITE.- Se entrega mediante ANEXO FER-AT-01 denominado asuntos en tramite ante Autoridades

Judiciales o administrativas, el cual se indica (16).

XIll.- EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES.- Los expedientes y archivos documentales se entregan Mediante los
ANEXOS FER-EA-01 denominado libros blancos, el cual se indica (16); FER-EA-02 denominado libros de actas, el cual

se indica (16); FER-EA-03 denominado Acuerdos gubernamentales pendientes, el cual se indica (16); FER-EA-04

denominado Contratos celebrados, el cual se indica __ (16); FER-EA-05 denominado Contratos de fideicomisos , el cual se
indica _____ (16); FER-EA-06 denominado Convenios con instancias gubernamentales y con particulares, el cual seindica ___
(16); FER-EA-07 denominado Procesos de concurso, licitacion y asignacion, el cual se indica __ (16); FER-EA-08 denominado
Procedimientos y juicios en proceso, el cual se indica __ (16); FER-EA-09 denominado Archivo corriente, el cual se indica
______ (16); FER-EA-10 denominado Asuntos pendientes, el cual se indica ___ (16); FER-EA-11 denominado Padron y

expedientes de contribuyentes, el cual se indica (16); FER-EA-12 denominado Sistemas y programas, el cual se indica

(16); FER-EA-13 denominado Combinacion de cajas fuertes y claves de acceso, el cual se indica (16); FER-EA-14

denominado Obras y acciones de programa, el cual se indica (16); FER-EA-15 denominado archivo historico, el cual se

indica ___ (16); FER-EA-16 denominado Informes y acciones sobre la revision de cuentas publicas, el cual se indica

(16); FER-EA-17 denominado Relacién de auditorias en proceso, el cual se indica __ (16); FER-EA-18 denominado
Observaciones notificadas y pendientes de solventar, el cual seindica ____ (16); FER-EA-19 denominado Solicitudes de acceso
a la informacion publica presentadas ante el Sujeto obligado, el cual se indica____ (16); FER-EA-20 denominado Solicitudes de

Acceso, Rectificacion, Cancelacion, y Oposicion de Datos Personales, el cual se indica (16); FER-EA-21 denominado
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Inventario de archivo de tramite, el cual se indica (16); y FER-EA-22 denominado Inventario de archivo de concentracion,

el cual se indica (16).

XIV.- CONVENIOS, ACUERDOS DE COORDINACION Y CONCERTACION.- Lo referente al informe de los convenios, acuerdos
de coordinacion y concertacion que tenga celebrados con la federacién, ayuntamiento y los sectores social y privado se encuentran
integrados mediante el ANEXO FER-CA-01, el cual se indica (16).

XV.- AUDITORIAS Y FISCALIZACIONES REALIZADAS.- la informacion correspondiente a la relacion de auditorias y
fiscalizaciones realizadas durante el periodo de la administracién, se entrega mediante el ANEXO FER-AF-01, el cual se indica

(16).

XVI.- DOCUMENTACION REQUERIDA EN ARTICULO 52 LEY PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS RECURSOS
PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE SAN LUIS POTOSI.- Con el objeto de dar cumplimiento a lo estipulado en el
articulo 52 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, se hace
mencién que se entrega ademas de los anexos que integran el expediente de entrega recepcion los ANEXOS FER-ART52-01
denominado Libros de actas de cabildo, el cual se indica ___ (16); FER-ART52-02 denominado actas y grabaciones en video
0 voz de las sesiones de Cabildo, el cual se indica ____ (16); FER-ART52-03 denominado acuerdos de Cabildo pendientes, el
cual se indica __ (16); FER-ART52-04 denominado relacion de convenios celebrados con otros municipios, con el Estado o
la Federacion, el cual se indica ____ (16); FER-ART52-05 denominado Relacion de capitales y créditos a favor del Municipio, el
cualseindica ____ (16); FER-ART52-06 denominado relacién de donaciones, legados y herencias que se recibieron, el cual se
indica __ (16); FER-ART52-07 denominado Participaciones que percibe el Municipio de acuerdo con las Leyes Federales y
Estatales, el cual se indica ___ (16); y FER-ART52-08 denominado relacion de rentas y productos de todos los bienes

municipales, el cual se indica (16).

XVIl.- OTROS HECHOS.

A continuacion, bajo protesta de decir verdad, se hacen las siguientes manifestaciones----___ (23).

DECLARACIONES

El 6 la C. (11), manifiesta bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado sin omisién alguna todos los
elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta de Entrega-Recepcion, y que tiene conocimiento de que el contenido
del acta y sus anexos del expediente de entrega recepcion, seran verificados en un término de treinta dias habiles contados a
partir de la firma de la presente acta, y que podra ser requerido para que haga las aclaraciones que se le soliciten, en términos de

lo establecido en la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.----------

El6lacC. (13), manifiesta que recibe, con las reservas de ley, todos los documentos, recursos, informacién y anexos
que se precisan en el contenido de la presente acta administrativa de Entrega Recepcion; y declara tener conocimiento de que la
verificacién del contenido se realizar4 en un término de treinta dias habiles contados a partir de la firma del presente acto
protocolario, como lo sefiala el articulo 70 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios
de San Luis Potosi. Asimismo, manifiesta conocer que, en caso de detectar alguna irregularidad en relacion con el contenido de
la Acta Administrativa de Entrega Recepcion y sus anexos, dentro del término sefialado con anterioridad, debera informarlas por
escrito al Organo Interno de Control, a fin de que requiera al servidor publico que realizé la entrega y proceda a su aclaracion

dentro del plazo de quince dias habiles siguientes a la recepcion de la respectiva notificacion, o en su caso, se proceda de

conformidad con Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi.
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Con fundamento en el articulo 65 de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi, los formatos que fueron mencionados con anterioridad, llevan el nombre y firma de los responsables de su entrega y

recepcion, asi como de los responsables de su elaboracion.

Atendiendo a lo previsto en el articulo 66 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios
de San Luis Potosi, la firma del acta de entrega-recepcién por parte de los servidores publicos entrantes, no implica la aceptacion
de irregularidades u omisiones que pudieran existir respecto de los datos e informacién contenidos en el expediente de entrega-
recepcion. Asimismo, no libera de responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiera lugar, a los servidores

publicos de la administracion saliente.

Con fundamento en el articulo 69 de la Ley para la Entrega-Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi, la recepcion del expediente de entrega recepcion, se realiza con las reservas de ley, por lo que cualquier manifestacion
en contrario se tendran por no interpuesta, por lo tanto, la suscripcion de los documentos por parte de la comision de recepcion y
del Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado, no implica el aval del contenido de tal expediente.

Los Anexos que forman parte del Expediente Protocolario que se mencionan en esta Acta forman parte integrante de la mismay

se firman en todas sus fojas para su identificacion y efectos legales a que haya lugar, por la (s) persona (s) que en ella intervinieron.

CIERRE DEL ACTA

No habiendo nada mas que agregar ni hacer constar por parte de las personas que intervinieron y previa lectura de la presente
acta, se da por concluido el Acto Protocolario de Entrega Recepcion Final de la Administracién Publica del Municipio de

(1), S.L.P., siendo las __: _ (24) horas del mismo dia de su inicio, firmando para constancia en todas sus fojas al
margen y al calce los que en ella intervinieron, formuldndose la presente acta en cinco tantos, mismos que seran distribuidos de
la siguiente manera: uno debera permanecer en la Presidencia Municipal, uno en los archivos del Organo Interno de Control, uno
para el Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado, uno para los representantes del Ayuntamiento entrante y el Ultimo para los

representantes del Ayuntamiento saliente.

CONSTE

NOMBRE Y FIRMAS

Persona Servidora Publica que entrega (11)

Persona Servidora Publica que recibe (13)

Personas Representantes del Instituto de Fiscalizacién Superior del Estado (7)
Comisién de Entrega y Comision de Enlace (20)

Comisién de Recepcion (20)

Hoja de firmas correspondiente al acta Administrativa de Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Ayuntamiento de
(1), S.L.P., del dia (25) de (26) de dos mil ___ (27).

REFERENCIAS PARA EL LLENADO DEL ACTA ADMINISTRATIVA MEDIANTE LA CUAL SE HACE CONSTAR EL
ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA-RECEPCION FINAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.

(1) Nombre oficial del Municipio

(2) Ubicacién de las oficinas de la Presidencia Municipal
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(3) Especificacion de la hora en que se inicia el acta administrativa

Especificacion del numero del dia de calendario, en que se lleva a cabo el acta
administrativa.

(4)

(5) Especificaciéon del mes en que se lleva a cabo el acta administrativa.
(6) Especificacion del afio en que se lleva a cabo el acta administrativa.
(7) Nombre de la Persona(s) Representante (s) del Instituto de Fiscalizaciéon Superior del Estado

Especificacion de la identificacion oficial vigente, presentada por el Representante (s) del
Instituto de Fiscalizacion Superior del Estado.

Numero de oficio por el que es designado como Representante(s) del Instituto de
Fiscalizacion Superior del Estado.

Fecha del oficio por el que es designado como Representante(s) del Instituto de Fiscalizacion
Superior del Estado.

11) Nombre de la Persona Servidora Publica saliente

(12) Cargo de la Persona Servidora Publica saliente

(13) Nombre de la Persona Servidora Publica entrante

(14) Cargo de la Persona Servidora Publica entrante

(15) Periodo del cargo por el que fue electo la Persona Servidora Publica entrante

Indicar el estatus y el folio en que se encuentra el formato FER (indicando nimero y letra) o
en su caso plasmar la leyenda “No aplica”.

17) Especificar, si fuere el caso, el cargo de las personas que intervienen en el acta

Especificacion de la identificacion oficial vigente, presentada por las personas que intervienen
en el acta

Numero de folio de la identificacion oficial vigente, presentada por las personas que
intervienen en el acta

Nombre completo de los integrantes de la Comisién de Entrega, Comisién de Enlace y

(20) Comisién de Recepcion.

21) Especificar si es Servidor Publico saliente, Servidor Publico Entrante, Comision de Entrega,
de Enlace, de Recepcion

(22) Nombre de los testigos designados para el acto protocolario de entrega recepcion.

23) Descripcion de las manifestaciones que requieran realizar las comisiones de entrega, enlace
0 recepcion.

(24) Especificaciéon de la hora en que se lleva a cabo el cierre del acta administrativa.

Especificacion del nimero del dia de calendario, en que se lleva el cierre del acta
(25) administrativa.
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Especificaciéon del mes en que se lleva a en que se lleva el cierre del acta administrativa.

(26)
27) Especificacion del afio en que se lleva el cierre del acta administrativa.
(28) Nombre completo de las personas que intervienen en el acta

c. Acta administrativa correspondiente al acto protocolario de Entrega Recepcidn individual

ACTA ADMINISTRATIVA MEDIANTE LA CUAL SE HACE CONSTAR EL ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA-RECEPCION
INDIVIDUAL DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.

(1)

En la Ciudad de San Luis Potosi, S.L.P; ubicados en las oficinas que ocupa la (1)_del H. Ayuntamiento de San Luis
Potosi, ubicados en (2); siendo las __:_ (3) horas del (4), se encuentran reunidos el 6 la

(5) quien el pasado (6) dejo de ocupar el cargo de (7) quien se identifica con
credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral, con clave (8), quien declara bajo protesta de decir

verdad y sefiala como domicilio para oir y recibir notificaciones, incluso las de caracter personal el ubicado en,

Q) yeldla (10) quien recibe la informacién correspondiente a la (1), quien se identifica con
credencial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral, con clave (8), con domicilio para oir y recibir todo
tipo de notificaciones el ubicado en (11), San Luis Potosi, S.L.P.; se anexan como parte de la presente acta copias

fotostéticas de las identificaciones presentadas.-----
Intervienen en este acto como testigos de asistencia el 6 la (12), quien se identifica con credencial de elector expedida
por el Instituto Nacional Electoral clave B)yeldla (13), quien se identifica con credencial de elector

expedida por el Instituto Nacional Electoral clave (8).
Se encuentra presente el 6 la (14), quien se identifica con credencial de elector expedida por el Instituto Nacional
Electoral, clave (8), quien pertenece a la Contraloria Interna Municipal comisionado como representante del

Organo Interno de Control para el proceso de entrega recepcion por el 6 la (15), Contralor(a) Interna Municipal,
de conformidad con las atribuciones que establece la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi, se hace
notar que el alcance de la participacion del personal de la Contraloria Interna Municipal, se circunscribe en forma exclusiva a
presenciar que la celebracion del presente acto se realice conforme a la normatividad y leyes aplicables; por lo que la verificacion
fisica de los recursos y documentos consignados en la presente, asi como la formalizacion y requisitamiento de los formatos y

documentos de apoyo para la entrega-recepcion, queda bajo la estricta responsabilidad de los Titulares Entrante y Saliente y de

Sus respectivos representantes. Se anexa como parte de la presente copia fotostatica de la identificacion.
Lo anterior con el objeto de efectuar el Acto Protocolario de la Entrega-Recepcion de los recursos publicos de la informacion
correspondiente al cargo denominado (7), en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 1,2, 3, 4, 5 fraccién IX y
XXI, 11 fraccion VII, 12 fraccion 1y II, 14, 16, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 47, 48, 70 al 73 de la Ley de la Entrega Recepcion de los
Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi y 6°, fraccion | y 48 fraccion VII de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.

HECHOS

Acto seguido, acreditadas las personalidades de los que intervienen en este acto, el 6 la (5), persona servidora

publica saliente, procede a realizar la entrega de la informacién y documentacién de la situacién que guarda la administracion de
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la informacion correspondiente al cargo denominado (7) a la fecha de la presente acta, ordenada y clasificada
como a continuacion se relaciona.
I.- INDICE GENERAL.- Se hace entrega mediante el ANEXO FER-IG-01 el indice que vélida y describe el contenido de los

formatos FER, el cual se indica ___ (16).

Il.- MARCO JURIDICO DE ACTUACION. - Se hace entrega mediante el ANEXO FER-MJ-01, lo referente al marco juridico de
actuacion de la administracion publica del Municipio de San Luis Potosi, S.L.P., el cual contiene las leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos, manuales, lineamientos y demas instrumentos juridicos que regulan su estructura, funcionamiento, atribuciones y

funciones respectivas, el cual se indica (16) .

Ill.- EXPEDIENTE PROTOCOLARIO.- Se lleva a cabo la entrega del Expediente Protocolario, el cual se conforma de los ANEXOS
FER-EP-01 que contiene los nombramientos oficiales, y el oficio mediante el cual se hace del conocimiento la integracion de la
comision de entrega recepcion, FER-EP-02 que contiene el oficio del Servidor Publico designado por el Instituto de Fiscalizacion
Superior del Estado, la Declaratoria de integracion de las Comisiones de entrega, enlace y recepcion, FER-EP-03 denominado
acta administrativa de entrega recepcion y el FER-EP-04 denominado Informe de Gestion, el cual se indica ____ (16), --------------

IV.- RECURSOS HUMANOS.- Se describe la informacién correspondiente al apartado de recursos humanos mediante los
ANEXOS FER-RH-01 denominado Plantilla y expedientes del personal, el cual se indica ___ (16); FER-RH-02 denominado
relacion de personal sujeto a pago de honorarios, el cual seindica___ (16) ; FER-RH-03 denominado Relacién de personal con
licencia, permiso o comision, el cual se indica _____ (16); FER-RH-04 denominado Sueldos y prestaciones pendientes de pago,
elcual seindica___ (16); FER-RH-05 denominado relacion de las incidencias del personal, el cual se indica __ (16); FER-
RH-06 denominado relacién de convenios firmados con sindicatos, el cual seindica____ (16); y FER-RH-07 denominado relacion
de juicios laborales en proceso, el cual se indica ______ (16).

V.- SITUACION PROGRAMATICA.

Se realiza la entrega de la situacion programatica mediante los ANEXOS FER-PR-01 denominado Plan Municipal de Desarrollo
del periodo (17), el cual se indica (16); FER-PR-02 Denominado Programas Regionales, sectoriales y especiales,
el cual se indica (16); FER-PR-03 denominado Programas operativos anuales, el cual se indica (16); FER-PR-04

denominado Programas de obras publicas, el cual se indica (16); FER-PR-05 denominado Programas Federales, el cual

se indica (16); y FER-PR-06 denominado Programa de asistencia social, el cual se indica (16).

VI.- INFORMACION PRESUPUESTARIA.

La informacion presupuestaria esta contenida en los ANEXOS FER-PE-01 denominado Leyes de Ingresos, el cual se indica
(16); FER-PE-02 denominado Presupuesto de Ingresos y Egresos, el cual se indica (16); FER-PE-03 denominado Andlisis

presupuestal de ingresos, el cual se indica (16); FER-PE-04 denominado Estado analitico del ejercicio del presupuesto de

egresos, el cual se indica (16); y FER-PE-05 denominado Ley de Hacienda.
VII.- INFORMACION FINANCIERA.

La informacion financiera se entrega mediante los ANEXOS FER-EF-01 denominado Estado de Situaciéon Financiera a la fecha
de inicio del cargo o administracion, el cual se indica el cual se indica ____ (16); FER-EF-02 denominado Estado de Situacion
Financiera a la fecha de conclusion del cargo o administracion, el cual se indica ___ (16); FER-EF-03 denominado Estado de
variacion en la hacienda publica a la fecha de inicio del cargo o administracion, el cual se indica ____ (16); FER-EF-04
denominado Estado de variacion en la hacienda publica a la fecha de conclusion del cargo o administracion, el cual se indica

(16); FER-EF-05 denominado Estado de cambios en la situacion financiera, el cual se indica (16); FER-EF-06
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denominado Informes sobre pasivos contingentes, el cual se indica (16); FER-EF-07 denominado Notas a los estados

financieros, el cual se indica (16); FER-EF-08 denominado Estado Analitico del Activo, el cual se indica (16); FER-

EF-09 denominado Estado analitico e la deuda, a corto y largo plazo, el cual se indica (16); FER-EF-10 denominado
Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacion, el cual se indica ___ (16); FER-EF-11 denominado Intereses de la

deuda, el cual se indica (16); FER-EF-12 denominado Estado de flujo operacional en forma mensual del ejercicio en que

ocurre el acto protocolario de entrega recepcion, el cual se indica (16); Asi mismo el Estado analitico del ejercicio del

presupuesto de egresos en sus clasificaciones, se entrega a través de los ANEXOS FER-EF-13 denominado clasificacion

administrativa, el cual se indica _ (16); FER-EF-14 denominado clasificacién econémica y por objeto del gasto, el cual se indica _

(16); FER-EF-15 denominado clasificacion funcional, el cual se indica (16);

De igual forma la informacion programatica con la desagregacion por: FER-EF-16 denominado Gasto por categoria programatica,
el cual seindica___ (16); FER-EF-17 denominado Programas y proyectos de inversion, el cual se indica ___ (16); FER-EF-
18 denominado Indicadores de resultados, el cual se indica ___ (16); FER-EF-19 denominado Libro diario y mayor, el cual se
(16); FER-EF-
21 denominado avance de gestion financiera del segundo trimestre del afio en que se lleve a cabo el acto protocolario de entrega
(16); y
FER-EF-23 denominado archivos relacionados con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y que por disposicion de dicha

indica (16); FER-EF-20 denominado Cuenta Publica del ejercicio inmediato anterior, el cual se indica

recepcion, el cual se indica (16); FER-EF-22 denominado Archivos histéricos y vigentes, el cual se indica

norma deben publicarse en Internet, el cual se indica (16).

VIIl.- RECURSOS FINANCIEROS.- Respecto de los recursos financieros se realiza la entrega de los recursos a través de los
ANEXOS FER-RF-01 denominado Arqueo de caja, el cual seindica___ (16); FER-RF-02 denominado Conciliaciones bancarias,
elcualseindica __ (16); FER-RF-03 denominado cancelacion de firmas, el cual seindica___ (16); FER-RF-04, denominado
talonarios de chequeras acompafiadas de la relacion con los nombres y firmas de los servidores publicos dados de baja o salientes,
asi como los nombres y firmas de los servidores publicos entrantes dados de alta para la emisién de cheques o que cuenten con
dispositivos de seguridad electronicos para la realizacién de operaciones bancarias por medio de la banca electrénica, el cual se
indica __ (16); FER-RF-05 denominado relacion de inversiones en valores, el cual se indica __ (16); y FER-RF-06,
denominado Relacién de cuentas bancarias o cualquier otro producto financiero, que contenga los saldos existentes a la fecha de
conclusion del cargo o administracion; acompafiada de los estados de cuenta de todos los meses del ejercicio por el que se realice

el acto protocolario de entrega-recepcion, el cual se indica (16).

IX.- RECURSOS MATERIALES.- En lo referente a los recursos materiales se realiza la entrega mediante los ANEXOS FERM-
RM-01 denominado relacién de mobiliario y equipo de oficina, el cual se indica ____ (16); FERM-RM-02 denominado relacion
de equipo de transporte y maquinaria, el cual se indica __ (16); FERM-RM-03 denominado relacién de equipo de
comunicacion, el cual se indica __ (16); FERM-RM-04 denominado relacién del armamento oficial, el cual se indica ___
(16); FERM-RM-05 denominado relacién de los bienes inmuebles, el cual seindica ___ (16); FERM-RM-06 denominado relacion
de inventario de almacén, el cual se indica_____ (16); FERM-RM-07 denominado relacion de obras terminadas, el cual se indica
______ (16); FERM-RM-08 denominado relacién de obras en proceso, el cual se indica ___ (16); FERM-RM-09 denominado
Padron de contratistas y proveedores, el cual se indica ___ (16); FERM-RM-10 denominado expedientes técnicos de obra, el
(16); FERM-RM-

12 denominado Inventario de formas valoradas, el cual se indica (16); FERM-RM-13 denominado Inventario de formas

cual se indica (16); FERM-RM-11 denominado otros activos municipales, el cual se indica

prefoliadas, el cual se indica (16); y FERM-RM-14 denominado Relacion de sellos oficiales, el cual se indica (16).--

X.- PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO.- Se entrega mediante ANEXO FER-PA-01 denominado integracion
analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo, el cual se indica (16).
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Xl.- CUENTAS POR COBRAR. - Se entrega mediante ANEXO FER-CC-01 denominado integracién analitica de las cuentas por
cobrar, el cual se indica (16).

XIl.- ASUNTOS EN TRAMITE. - Se entrega mediante ANEXO FER-AT-01 denominado asuntos en tramite ante Autoridades
Judiciales o administrativas, el cual se indica (16).

XIll.- EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES.- Los expedientes y archivos documentales se entregan Mediante los
ANEXOS FER-EA-01 denominado libros blancos, el cual se indica __ (16); FER-EA-02 denominado libros de actas, el cual
seindica ___ (16); FER-EA-03 denominado Acuerdos gubernamentales pendientes, el cual se indica __ (16); FER-EA-04
denominado Contratos celebrados, el cual se indica (16); FER-EA-05 denominado Contratos de fideicomisos , el cual se

indica _____ (16); FER-EA-06 denominado Convenios con instancias gubernamentales y con particulares, el cual se indica

(16); FER-EA-07 denominado Procesos de concurso, licitacion y asignacion, el cual se indica ____ (16); FER-EA-08 denominado
Procedimientos y juicios en proceso, el cual se indica
_____(16); FER-EA-10 denominado Asuntos pendientes, el cual se indica ___ (16); FER-EA-11 denominado Padron y

(16); FER-EA-09 denominado Archivo corriente, el cual se indica

expedientes de contribuyentes, el cual se indica (16); FER-EA-12 denominado Sistemas y programas, el cual se indica
(16); FER-EA-13 denominado Combinacion de cajas fuertes y claves de acceso, el cual se indica (16); FER-EA-14

denominado Obras y acciones de programa, el cual se indica (16); FER-EA-15 denominado archivo histdrico, el cual se

indica ____ (16); FER-EA-16 denominado Informes y acciones sobre la revision de cuentas publicas, el cual se indica

(16); FER-EA-17 denominado Relacién de auditorias en proceso, el cual se indica _ (16); FER-EA-18 denominado
Observaciones notificadas y pendientes de solventar, el cual seindica ___ (16); FER-EA-19 denominado Solicitudes de acceso
a la informacion publica presentadas ante el Sujeto obligado, el cual seindica __ (16); FER-EA-20 denominado Solicitudes De
(16); FER-EA-21 denominado
Inventario de archivo de tramite, el cual se indica __ (16); y FER-EA-22 denominado Inventario de archivo de concentracion,

Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Y Oposicion De Datos Personales, el cual se indica

el cual se indica (16).

XIV.- CONVENIOS, ACUERDOS DE COORDINACION Y CONCERTACION. - Lo referente al informe de los convenios, acuerdos
de coordinacién y concertacion que tenga celebrados con la federacion, ayuntamiento y los sectores social y privado se encuentran
integrados mediante el ANEXO FER-CA-01, el cual se indica (16).

XV.- AUDITORIAS Y FISCALIZACIONES REALIZADAS. - la informacién correspondiente a la relacion de auditorias y
fiscalizaciones realizadas durante el periodo de la administracion, se entrega mediante el ANEXO FER-AF-01, el cual se indica
_ (1e).

XVI.- DOCUMENTACION REQUERIDA EN ARTICULO 52 LEY PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LOS RECURSOS
PUBLICOS DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE SAN LUIS POTOSI.- Con el objeto de dar cumplimiento a lo estipulado en el
articulo 52 de la Ley para la Entrega-Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, se hace
mencion que se entrega ademas de los anexos que integran el expediente de entrega recepcion los ANEXOS FER-ART52-01
denominado Libros de actas de cabildo, el cual se indica ___ (16); FER-ART52-02 denominado actas y grabaciones en video

0 voz de las sesiones de Cabildo, el cual se indica (16); FER-ART52-03 denominado acuerdos de Cabildo pendientes, el

cual se indica _____ (16); FER-ART52-04 denominado relacién de convenios celebrados con otros municipios, con el Estado o
la Federacion, el cual se indica ___ (16); FER-ART52-05 denominado Relacion de capitales y créditos a favor del Municipio, el
cualseindica ____ (16); FER-ART52-06 denominado relacién de donaciones, legados y herencias que se recibieron, el cual se
indica ___ (16); FER-ART52-07 denominado Participaciones que percibe el Municipio de acuerdo con las Leyes Federales y

Estatales, el cual se indica (16); y FER-ART52-08 denominado relacién de rentas y productos de todos los bienes

municipales, el cual se indica (16).
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OTROS HECHOS.

A continuacion, bajo protesta de decir verdad, se hacen las siguientes manifestaciones: (18). -

DECLARACIONES

El (5), persona servidora publica saliente, manifiesta: bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado sin
omisién alguna todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta de Entrega Recepcion, declarando que no
se omite ningln asunto 0 aspecto importante relativo a su gestion, a excepcion de lo que se hace constar en el apartado de
OTROS HECHOS, a su vez declara que no conserva en su poder ningun bien o documento propiedad del Municipio. Manifiesta
tener conocimiento de que el contenido del acta y de los anexos, seran verificados en un término no mayor de treinta dias habiles
contados a partir de la firma de la presente acta y durante dicho lapso podra ser requerido para que haga las aclaraciones y
proporcione la informacién adicional que se le solicite, en términos de lo establecido en el articulo 71 de la Ley de la Entrega
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi. El (10), en calidad de persona
servidora publica que recibe, manifiesta que recibe con las reservas de Ley del (5), persona servidora publica saliente,
todos los documentos, recursos, informacién y anexos que se precisan en el contenido de la presente acta administrativa de

Entrega Recepcion.

Acto seguido el (10) en calidad de persona servidora publica que recibe, declara tener conocimiento de que la
verificacion del contenido se realizara en un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la firma de la presente
acta, como lo sefiala el articulo 71 de la Ley de la Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San
Luis Potosi. Asimismo, manifiesta conocer que, en caso de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido de la Acta
Administrativa de Entrega Recepcion, los documentos y recursos recibidos, dentro de un término no mayor de treinta dias hébiles,
lo hara del conocimiento del Organo Interno de Control Municipal mediante escrito, contados a partir de la firma de la presente
acta, a fin de que la persona servidora publica saliente pueda ser requerida por esta autoridad durante los treinta dias habiles,
contados a partir del acto protocolario de entrega recepcion de conformidad con el articulo 16 de la Ley de la Entrega Recepcion
de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, y proceda a su aclaracion en un plazo de quince dias habiles
0 en su caso, se actie de conformidad con la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis
Potosi, ya que de no hacerlo, la persona servidora publica que recibe, incurrird en responsabilidad en los términos de la ley
respectiva, segin lo establece el articulo 71 y 72 de la Ley de la Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y
Municipios de San Luis Potosi. Se hace constar que la presente entrega, no libera de ninguna responsabilidad, prevista en la Ley,

a la persona servidora publica que en este acto concluye su cargo de (7) del H. Ayuntamiento de San Luis

Potosi, inherentes a las funciones desempefiadas, ni de las obligaciones a las que se encuentra sujeto todo servidor publico, ni

de las que pudieran llegar a determinar con posterioridad las autoridades competentes.

Los anexos que se mencionan en esta Acta administrativa forman parte integrante de la misma y se firman todas sus fojas para

su identificacion y efectos legales a que haya lugar, por la persona servidora publica saliente y la persona servidora publica que

recibe respectivamente.

CIERRE DEL ACTA
Previa lectura de la presente acta Administrativa de Entrega Recepcion y no habiendo mas que hacer constar, se da por terminada
alas __: (19) horas del (20), firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella
intervinieron. Se debe formular en cuatro tantos de conformidad con el articulo 33 fraccion X de la Ley de Entrega Recepcion de
los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi.
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TITULARES

ENTREGA RECIBE

(%) (10)

TESTIGOS DE ASISTENCIA

(12) (13)

POR PARTE DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

(14)

INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL ACTA DEL ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

W —

Unidad administrativa a entregar

(2) Direccion del lugar en donde se llevara a cabo el acto protocolario de entrega recepcion
(3) Hora en que se inicia el acto protocolario de entrega recepcion
(4) Dia, mes y afio en que se lleva a cabo el acto protocolario de entrega recepcion

Nombre de la Persona servidora publica saliente

(6) Fecha de separacion del empleo, cargo o comision

(7)

Cargo que ocupaba la Persona servidora publica saliente

13 numeros de la parte de atras de la credencial del INE (especificar si se identifica con una credencial
(8) distinta).

Domicilio sefialado por la Persona servidora publica saliente para notificaciones.

Nombre de la Persona servidora publica entrante

Domicilio sefialado por la Persona servidora publica entrante para notificaciones.

(11)

(12) Nombre del primer testigo

(13) Nombre del segundo testigo
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W DESCRIPCION

(14) Nombre del personal comisionado por parte del Organo Interno de Control

(15) Nombre de la Persona servidora publica Titular del Organo Interno de Control

(16) Indicar el estatus y el folio en que se encuentra el formato FER (indicando numero y letra) o en su caso
plasmar la leyenda “No aplica”.

17) Periodo del ejercicio constitucional
Las manifestaciones que consideren importantes los participantes del acto protocolario de entrega

(18) .
recepcion

(19) Hora de conclusion del acto protocolario de entrega recepcion

(20) Dia, mes y afio en que se celebra el acto protocolario de entrega recepcion.

Articulo 67.- El informe de gestion y los formatos FER que a continuacion se enuncian, forman parte de la conformacion del
proceso de entrega recepcion, mismos que deben ser utilizadas por las areas o los sujetos obligados a efectuar el proceso de
entrega recepcion.

. Formatos FER del proceso de entrega recepcion:
FER-IG-01: indice que valida y describe el contenido de los formatos FER.

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.
INDICE

PERIODO: (FECHA EN QUE SE ENTREGA)
AREA: (NOMBRE DEL AREA QUE ENTREGA
DESCRIPCION FORMATO

INDICE GENERAL (IG)

1 Iindice gue vélida y describe el contenido de los formatos FER. | FER-1G-01 |
MARCO JURIDICO (MJ)

Leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, manuales, lineamientos y demas
2 |instrumentos juridicos FER-MJ-01
que regulen la estructura, funcionamiento, atribuciones y funciones del ente.
EXPEDIENTE PROTOCOLARIO (EP)
3 |Integracién de la comisién de entrega recepcién FER-EP-01
4 |Acreditacion de la personalidad de sus integrantes FER-EP-02
5 |Acta administrativa de entrega-recepcion FER-EP-03
6 |Informe de Gestion FER-EP-04
RECURSOS HUMANOS (RH)
7 |Plantilla y expedientes de personal FER-RH-01
8 |Relacién de personal sujeto a pago de honorarios FER-RH-02
9 |Relacién de personal con licencia, permiso o comisién FER-RH-03
10 |Sueldos y prestaciones pendientes de pago FER-RH-04
11 |Relacién de las incidencias de personal FER-RH-05
12 |Relacién de convenios firmados con sindicatos FER-RH-06
13 |Relacién de juicios laborales en proceso FER-RH-07
DOCUMENTACION PROGRAMATICA (PR)
14 |Plan de Desarrollo Municipal FER-PR-01
15 |Programas regionales, sectoriales y especiales FER-PR-02
16 |Programas operativos anuales FER-PR-03
17 |Programas de obras publicas FER-PR-04
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18 |Programas federales FER-PR-05
19 |Programas de asistencia social FER-PR-06
DOCUMENTACION PRESUPUESTAL (PE)
20 |Leyes de Ingresos FER-PE-01
21 |Presupuestos de Ingresos y Egresos FER-PE-02
22 |Andlisis presupuestal de ingresos FER-PE-03
23 |Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos FER-PE-04
24 |Ley de Hacienda FER-PE-05
ESTADOS FINANCIEROS (EF)
25 |Estado de situacion financiera (a la fecha de inicio del cargo o administracion) FER-EF-01
26 |Estado de situacién financiera (a la fecha de conclusién del cargo o administracién) FER-EF-02
27 |Estado de variacién en la hacienda publica (a la fecha de inicio del cargo o FER-EF-03
administracién)
28 |Estado de variacion en la hacienda publica (a la fecha de conclusion del cargo o FER-EF-04
administracion)
29 |Estado de cambios en la situacion financiera FER-EF-05
30 |Informes sobre pasivos contingentes FER-EF-06
31 |Notas a los estados financieros FER-EF-07
32 |Estado analitico del activo FER-EF-08
33 |Estado analitico de la deuda, a corto y largo plazo FER-EF-09
34 |Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacion FER-EF-10
35 [Intereses de la deuda FER-EF-11
36 E;sga)dc%lcé%;llgg operacional en forma mensual del ejercicio en que ocurre el acto FER-EF-12
entrega recepcion
Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se derivaran
las siguientes
clasificaciones:
37 |Administrativa FER-EF-13
38 [Economica y por objeto del gasto FER-EF-14
39 [Funcional FER-EF-15
Informacidon programatica, con la desagregacion siguiente:
40 |Gasto por categoria programatica FER-EF-16
41 |Programas y proyectos de inversién FER-EF-17

DESCRIPCION

FORMATO

42 |Indicadores de resultados FER-EF-18
43 |Libro diario y mayor FER-EF-19
44 |Cuenta Publica del ejercicio inmediato anterior FER-EF-20
45 Avance de gestion financiera del segundo trimestre del afio en que se lleve a cabo FER-EF-21
el acto —_—
protocolario de entrega-recepcion
46 Archivo_s_ Histdricos Y Vigentes, Archivos Relacionados Con La Ley General De FER-EF-22
Contabilidad —
Gubernamental
47 [Cumplimiento de La LGCG y los Documentos Emitidos por el CONAC FER-EF-23
RECURSOS FINANCIEROS (RF)
48 |Arqueo de caja FER-RF-01
49 |Conciliaciones bancarias FER-RF-02
50 [Cancelacion de firmas Bancarias FER-RF-03
Talonarios de chequeras acompafiadas de la relacién con los nombres y firmas de
los servidores publicos dados de baja o salientes, asi como los nombres y firmas
51 de los servidores publicos entrantes dados de alta para la emision de cheques o FER-RF-04
que cuenten con dispositivos de seguridad electrénicos para realizar operaciones
bancarias por medio de la banca electronica
52 |Relacién de inversiones en valores FER-RF-05
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Relacién de cuentas bancarias o cualquier otro producto financiero, que contenga
los saldos existentes a la fecha de conclusién del cargo o administracion;

53 |acompaiiada de los estados de cuenta de todos los meses del ejercicio por el que FER-RF-06

se realice el acto protocolario de entrega-

recepcion.

RECURSOS MATERIALES (RM)

54  |Relacion de mobiliario y equipo de oficina FER-RM-01
55 [Relacién de equipo de transporte y maquinaria FER-RM-02
56 [Relacion de equipo de comunicacion FER-RM-03
57 [Relacién del armamento oficial FER-RM-04
58 |Relacién de los bienes inmuebles FER-RM-05
59 [Relacién de inventario de almacén FER-RM-06
60 [Relacién de obras terminadas FER-RM-07
61 |Relacion de obras en proceso FER-RM-08
62 |Padron de contratistas y proveedores FER-RM-09
63 |[Expedientes técnicos de obra FER-RM-10
64 |Otros activos municipales FER-RM-11
65 |Inventario de Formas Valoradas (Valor Publico) FER-RM-12
66 [Inventario de Formas Prefoliadas (Control Interno) FER-RM-13
67 |Relacion de Sellos Oficiales FER-RM-14

INTEGRACION ANALITICA DE LOS PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO

PLAZO (PA)

68 |Integracién analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo

FER-PA-01

INTEGRACION ANALITICA DE LAS CUENTAS POR COBRAR (CC)

69 |Integracion analitica de las cuentas por cobrar

FER-CC-01

RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE ANTE AUTORIDADES JUDICIALES O

ADMINISTRATIVAS (AT)

70 [Relacién de asuntos en tramite ante autoridades judiciales o administrativas | FER-AT-01
EXPEDIENTES Y ARCHIVOS DOCUMENTALES (EA)
71 |Libros blancos FER-EA-01
72 |Libros de actas FER-EA-02
73 |Acuerdos gubernamentales pendientes FER-EA-03
74 |Contratos celebrados FER-EA-04
75 |Contratos de fideicomisos FER-EA-05
76 |Convenios con instancias gubernamentales y con particulares FER-EA-06
77 |Procesos de concurso, licitacién y asignacién FER-EA-07
78 |Procedimientos y juicios en proceso FER-EA-08
79 |Archivo corriente FER-EA-09
80 |Asuntos pendientes FER-EA-10
81 [Padron y expedientes de contribuyentes FER-EA-11
82 |Sistemas y programas FER-EA-12
83 |Combinacién de cajas fuertes y claves de acceso FER-EA-13
84 |Obras y acciones de programas FER-EA-14

DESCRIPCION

FORMATO

85 |Archivo Histérico FER-EA-15

86 [Informes y acciones sobre la revision de cuentas publicas FER-EA-16

87 |Relacién de auditorias en proceso FER-EA-17

88 |Observaciones notificadas y pendientes de solventar FER-EA-18

89 |Solicitudes De Acceso A La Informacién Publica Presentadas Ante El Sujeto FER-EA-19
Obligado

90 |Solicitudes De Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Y Oposicion De Datos FER-EA-20
Personales.

91 |Inventario de Archivo de Tramite FER-EA-21

92 |Inventario de Archivo de Concentracion FER-EA-22
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INFORME DE LOS CONVENIOS, ACUERDOS DE COORDINACION Y
CONCERTACION (CA)

93 Integrar el informe de los acuerdos de coordinacién y concertacion que tenga FER-CA-01
celebrados con la federacién, ayuntamientos y los sectores social y privado —
RELACION DE LAS AUDITORIAS Y FISCALIZACIONES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO DE LA
ADMINSTRACION (AF)
94 |Relacion de las auditorias y fiscalizaciones realizadas durante el periodo de la FER-AF-01
administracion
FER ART. 52
95 |Libros de actas de cabildo FER-S\?TSZ-
96 |Relacién de Actas, Grabaciones en Video o voz de las sesiones de cabildo. FER-ART52-
97 |Acuerdos de cabildo pendientes FER-ST:I?TSZ-
98 |Relacién de convenios celebrados con otros Municipios, con el Estado o la FER-ART52-
Federacion. 04
99 |Relacion de Capitales y Créditos a Favor del Municipio. FER-éSRTSZ-
100 |Relacion de Donaciones, Legados y Herencias FER-STEIS?TSZ-
101 |Participaciones que reciban de acuerdo con las Leyes Federales y Estatales. FER-STI;TSZ-
102 |Relacién de Rentas o Productos de todos los Bienes Municipales. FER-ART52-

Estatus: se debe de especificar mediante la palabra "No aplica" é en caso de si aplicar, se debe describir el folio completo en
cada uno de los formatos.

(NOMBRE DE LA PERSONA QUE ENTREGA) (NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE ENTREGA PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE
RECIBE

FORMATO: FER-IG-01

MARCO JURIDICO (MJ)

FER-MJ-01: Leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, manuales, lineamientos y demas instrumentos juridicos que regulen la
estructura, funcionamiento, atribuciones y funciones del ente.

._-,’""‘“'T’:y H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.LP.MARCOJURIDICO
"-&é‘ PERIODO: (FECHA EN QUE SE ENTREGA)
C=r AREA: (NOMBRE DEL AREA QUE ENTREGA)

HAYUNTAMIENTOr
SAN LIS POTOS]

DENOMINACION DEL
ORDENAMIENTO JURIDICO
(LEY, REGLAMENTO, DECRETO,
ACUERDO, MANUAL O
NUM. LINEAMIENTO QUE REGULA LA FECHA DE FECHA DE

NUMERO
DE OBSERVACIONES

PROGRESIVO ESTRUCTURA, EXPEDICION  PUBLICACION DECRETO

FUNCIONAMIENTO,
ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
DEL ENTE)
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(NOMBRE DE LA PERSONA QUE ENTREGA) (NOMBRE DE LA
PERSONA QUE RECIBE)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE ENTREGA PERSONA

SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBE

FORMATO: FER-MJ-01

EXPEDIENTE PROTOCOLARIO (EP)

En lo que respecta a los formatos del expediente protocolario:

FER-EP-01 Integracién de la comision de entrega recepcion
FER-EP-02 Acreditacion de la personalidad de sus integrantes
FER-EP-03 Acta administrativa de entrega-recepcion
FER-EP-04 Informe de Gestion

Los formatos FER-EP-01 Y FER-EP-02 seran utilizados Unicamente, cuando se hable de un proceso de entrega recepcion de un
periodo constitucional.

Los formatos FER-EP-03 Y FER-EP-04 seran utilizados en el proceso de entrega recepcion individual y en el periodo
constitucional.

El formato utilizado para la conformacion de las actas administrativas seran los que se mencionan en el articulo 66 de este
Manual.

FER-EP-04
FORMATO DE INFORME DE GESTION
INFORME DE GESTION QUE RINDE EL C. (1) ) DEL MUNICIPIO DE
(3) , SAN LUIS POTOSI.
(4)
C. (5)

PRESENTE.-
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El suscrito (1) en mi caracter de (2) , cargo que asumi derivado de la Declaratoria de mayoria
emitida por el Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de San Luis Potosi a partir del (6) y que el dia de
hoy concluyo, en estricto cumplimiento de lo que disponen los articulos 1°, 2°, 3°, fracciéon |, 4, 7, fraccién IV, de la Ley de Entrega
Recepcion de los Recursos Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi; me permito rendir a Usted un informe de los
asuntos de la competencia legal de la Administracion Publica del Municipio (3) , en el que se describe la
situacion del Despacho tanto al inicio como al término de funciones, sefialando en forma especifica el estado de los recursos
financieros, humanos, materiales y organizacion ejecutiva al principio y fin de la funcién, las actividades emprendidas y resultados
alcanzados durante mi gestion conforme a lo ordenado en los planes Nacional, Estatal y Municipal de Desarrollo, y a programas
contingentes, mencionando en cada caso, las limitaciones y problematica que se tuvieron en su realizacion, la forma en que éstas
fueron superadas, incluyendo las experiencias y satisfacciones alcanzadas. Asi también le informo de los asuntos que quedan en
proceso, de aquellos que se estiman confidenciales y de la perspectiva que se tiene conforme a la experiencia lograda de los que
seria conveniente realizar en el futuro.

Conforme a lo anterior, y con pleno conocimiento de que en los propios términos de la Ley de Entrega-Recepcion referida, es mi
obligacion hacer las aclaraciones y proporcionar la informacion adicional que dentro del plazo de Ley se me solicite, presento a
Usted bajo protesta de decir verdad el siguiente informe de gestién:

1).- SITUACION DEL DESPACHO AL INICIO DE LA GESTION

l. SITUACION GENERAL DEL DESPACHO

Il. SITUACION FINANCIERA EN GENERAL

lll. SITUACION DE RECURSOS HUMANOS EN GENERAL
IV. SITUACION DE RECURSOS MATERIALES EN GENERAL
V. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

VI. NORMATIVIDAD INTERNA

(Reglamento Interior, Manuales de Organizacion, de Procedimientos, etc.)
Vil. NORMATIVIDAD EXTERNA
Vill. ORGANIGRAMA EJECUTIVO

2).- ACTIVIDADES EMPRENDIDAS Y RESULTADOS ALCANZADOS DURANTE LA GESTION

l. CONFORME AL PLAN NACIONAL, ESTATAL Y MUNICIPAL DE DESARROLLO
I.1.- SITUACION PROGRAMATICA
a) PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (Federal, Estatal y Municipal)
IIl.- SITUACION PRESUPUESTAL

a) PRESUPUESTO ASIGNADO (Federal, Estatal y Municipal)
b) MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

II. CONFORME A PROGRAMAS CONTINGENTES

a) PROGRAMAS CONTINGENTES
b) PESUPUESTO ADICIONAL AUTORIZADO

c) MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

3).- ASUNTOS EN PROCESO.

1. QUE AVANZAN EN FORMA NORMAL
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I. ASUNTOS CON PROBLEMATICA ESPECIAL

4).- ASUNTOS ATENDIDOS QUE NO SE SUJETARON A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES O QUE SE
SUJETARON PARCIALMENTE Y SU JUSTIFICACION.

5).- ASUNTOS DE CARACTER CONFIDENCIAL.

6).- CONFORME A LA EXPERIENCIA ALCANZADA, CUAL ES LA PERSPECTIVA QUE SE TIENE DE LO QUE
CONVENDRIA REALIZAR A FUTURO.

7).- SITUACION DEL DESPACHO AL TERMINO DE LA GESTION.

l. SITUACION DEL DESPACHO EN GENERAL

Il. SITUACION FINANCIERA EN GENERAL

lll. SITUACION DE RECURSOS HUMANOS EN GENERAL
IV. SITUACION DE RECURSOS MATERIALES EN GENERAL
V. FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

VI. NORMATIVIDAD INTERNA

VIl. NORMATIVIDAD EXTERNA

VIIl. ORGANIGRAMA EJECUTIVO

De conformidad con lo previsto por los articulos 70, 71y 72 de la Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado
y Municipios de San Luis Potosi, solicito a Usted llevar a cabo la verificacién del contenido del presente informe y del Acta
Administrativa en la que se consigna la entrega global de la Administracion Publica del Municipio (3) , que
estuvo a mi cargo y en su caso, solicitarme por escrito dentro del término de Ley, las aclaraciones e informacion adicional que se
requiera.

1.2
NOMBRE Y CARGO
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL'
) FORMATO DE INFORME DE GESTION )
NUMERO DESCRIPCION
Q) Nombre del funcionario que entrega.
2) Cargo del Funcionario que entrega.
3) Nombre oficial del Municipio
4) Fecha del informe de gestion (dia, mes y afio), asi como el lugar de su elaboracion.
(5) Nombre del funcionario que recibe.

(6) Fecha en que se asumié el cargo (dia, mes y afo).
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FER-RH-01: Plantilla y expedientes de personalFORMATO: FER-ART52-08
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H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.ANALISIS PRESUPUESTAL DE
INGRESOS

ity i PERIODO: (FECHA EN QUE SE ENTREGA)
AREA: (NOMBRE DEL AREA QUE ENTREGA

Ingreso

Diferencia
Rubro de Ingresos

Ampliaciones y
Estimado Reducciones Modificado Devengado Recaudado
1 2 (3=1+2) 4 5

Impuestos - =
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social - -
Contribuciones de Mejoras s s
Derechos

Productos - - - - -
Corriente

Capital

Aprovechamientos
Corriente

Capital
Ingresos por Ventas de Bienes y Servicios - -
Participaciones y Aportaciones - -
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Ingresos Derivados de Financiamientos -

Total - - - - -

Ingresos excedentes

Ingreso

Diferencia

Estado Analitico de Ingresos por Fuente de Financiamiento

Ampliaciones y
Estimado Reducciones Modificado Devengado Recaudado
1 2 (3=1+2) 5
Ingresos del Gobierno - - = = & 5
Impuestos - - - = & “
Contribuciones de Mejoras - -
Derechos
Productos - - = = . "
Corriente - =
Capital = - - , _
Aprovechamientos - = - = = £
Corriente
Capital = & & 5 & &
Participaciones y Aportaciones - - - = = s
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas - = = & s &

Ingresos de Organismos y Empresas - - - - = s
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Ingresos por Ventas de Bienes y Servicios - - i = = ,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas - - - - & z

Ingresos derivados de financiamiento - - - = = S
Ingresos Derivados de Financiamientos

Total - - - - -
Ingresos excedentes
(NOMBRE DE LA PERSONA QUE ENTREGA) PERSONA (NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE)
SERVIDORA PUBLICA QUE ENTREGA PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBE

FORMATO: FER-PE-03
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FER-PE-04: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos (1 de 3)

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

PERIODO: (FECHA EN QUE SE ENTREGA)
AREA: (NOMBRE DEL AREA QUE ENTREGA

Egresos Subejercicio

6=(3-4)

Concepto Aprobado Ampliaciones/ Modificado Devengado Pagado
1 (Reducciones) 2 3=(1+2) 4 5

Servicios Personales
Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente
Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio
Remuneraciones Adicionales y Especiales

Seguridad Social
Otras Prestaciones Sociales y Econdémicas
Previsiones
Pago de Estimulos a Servidores Publicos

Materiales y Suministros
Materiales de Administracion, Emision de Documentos y Articulos
Oficiales
Alimentos y Utensilios
Materias Primas y Materiales de Produccién y Comercializacion
Materiales y Articulos de Construccién y de Reparacion
Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio
Combustibles, Lubricantes y Aditivos
Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccion y Articulos Deportivos
Materiales y Suministros Para Seguridad
Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores

Servicios Generales
Servicios Basicos

Servicios de Arrendamiento

Servicios Profesionales, Cientificos, Técnicos y Otros Servicios
Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

Servicios de Instalacion, Reparacidon, Mantenimiento y Conservacion
Servicios de Comunicacion Social y Publicidad.

Servicios de Traslado y Viaticos

Servicios Oficiales

Otros Servicios Generales
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Concepto

Egresos
Aprobado Ampliaciones/ Modificado Devengado Pagado
1 (Reducciones) 2 3=(1+2) 4 5

Subejercicio
6=(3-4)

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico
Transferencias al Resto del Sector Publico

Subsidios y Subvenciones

Ayudas Sociales

Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Otros Analogos
Transferencias a la Seguridad Social

Donativos

Transferencias al Exterior

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Mobiliario y Equipo de Administracion
Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
Vehiculos y Equipo de Transporte

Equipo de Defensa y Seguridad

Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas
Activos Bioldgicos

Bienes Inmuebles

Activos Intangibles

Inversion Publica

Obra Publica en Bienes de Dominio Publico
Obra Publica en Bienes Propios
Proyectos Productivos y Acciones de Fomento

Inversiones Financieras y Otras Provisiones

Inversiones Para el Fomento de Actividades Productivas
Acciones y Participaciones de Capital

Compra de Titulos y Valores

Concesion de Préstamos

Inversiones en Fideicomisos, Mandatos y Otros Analogos
Otras Inversiones Financieras

Provisiones para Contingencias y Otras Erogaciones Especiales

Participaciones y Aportaciones

Participaciones
Aportaciones
Convenios
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ER-PE-04: Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos (3 de 3)

Egresos
Aprobado Ampliaciones/ Modificado Devengado Pagado 6=(3-4)
1 (Reducciones) 2 3=(1+2) 4 5 i

Subejercicio

Concepto

Deuda Publica

Amortizacion de la Deuda Publica

Intereses de |la Deuda Publica

Comisiones de la Deuda Publica

Gastos de la Deuda Publica

Costo por Coberturas

Apoyos Financieros

Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (Adefas)
Total del Gasto

(NOMBRE DE LA PERSONA QUE ENTREGA) (NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE ENTREGA PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBE

FORMATO: FER-PE-04
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ESTADOS FINANCIEROS (EF)

FER-EF-01: Estado de situacion financiera (a la fecha de inicio del cargo o administracion)

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

PERIODO: (FECHA EN QUE SE ENTREGA)
HAYUNTAMENTO AREA: (NOMBRE DEL AREA QUE ENTREGA)

LAaara

Con la fecha de inicio del cargo o administracion

ACTIVO PASIVO

IActivo Circulante Pasivo Circulante

Efectivo y Equivalentes Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes Documentos por Pagar a Corto Plazo

Derechos a Recibir Bienes o Servicios Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo

Inventarios Titulos y Valores a Corto Plazo

IAlmacenes Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracion a Corto Plazo
Otros Activos Circulantes Provisiones a Corto Plazo

Otros Pasivos a Corto Plazo
Total de Activos Circulantes

Total de Pasivos Circulantes
|Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo Pasivo No Circulante

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo Cuentas por Pagar a Largo Plazo

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso Documentos por Pagar a Largo Plazo

Bienes Muebles Deuda Publica a Largo Plazo

|Activos Intangibles Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Depreciacion, Deterioro y Amortizacién Acumulada de Bienes Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o en Administracién a Largo Plazo
|Activos Diferidos Provisiones a Largo Plazo

Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes
Total de Pasivos No Circulantes
Otros Activos no Circulantes
Total del Pasivo -
Total de Activos No Circulantes -
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
Total del Activo -
Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido -
Aportaciones
Donaciones de Capital
Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio

Hacienda Publica/Patrimonio Generado =

Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
Resultados de Ejercicios Anteriores

Revallos

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio -

Resultado por Posicion Monetaria
Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Total Hacienda Publica/Patrimonio &

Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio -

(NOMBRE DE LA PERSONA QUE ENTREGA) (NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE ENTREGA PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBE

FORMATO: FER-EF-01
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FER-EF-02: Estado de situacion financiera (a la fecha de conclusion del cargo o administracion)

oA

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSi, S.L.P.
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
PERIODO: (FECHA EN QUE SE ENTREGA)
AREA: (NOMBRE DEL AREA QUE ENTREGA)

Con la fecha de conclusién del cargo o administracién.
ACTIVO

Activo Circulante

Efectivo y Equivalentes

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes

Derechos a Recibir Bienes o Servicios

Inventarios

Almacenes

Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes

Otros Activos Circulantes

Total de Activos Circulantes

Activo No Circulante

Inversiones Financieras a Largo Plazo

Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a Largo Plazo
Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles

Activos Intangibles

Depreciacion, Deterioro y Amortizacion Acumulada de Bienes

Activos Diferidos
Estimacién por Pérdida o Deterioro de Activos no Circulantes

Otros Activos no Circulantes

Total de Activos No Circulantes

Total del Activo

202X PASIVO

Pasivo Circulante

Cuentas por Pagar a Corto Plazo

Documentos por Pagar a Corto Plazo

Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo

Titulos y Valores a Corto Plazo

Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o Administracién a Corto Plazo

Provisiones a Corto Plazo
Otros Pasivos a Corto Plazo

Total de Pasivos Circulantes

Pasivo No Circulante

Cuentas por Pagar a Largo Plazo

Documentos por Pagar a Largo Plazo

Deuda Publica a Largo Plazo

Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Garantia y/o en Administracién a Largo Plazo
Provisiones a Largo Plazo

Total de Pasivos No Circulantes

Total del Pasivo

HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

Hacienda Publica/Patrii io Contribuido
Aportaciones

Donaciones de Capital

Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio

Hacienda Publica/Patrimonio Generado

Resultados del Ejercicio (Ahorro/ Desahorro)
Resultados de Ejercicios Anteriores

Revallios

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores

Exceso o Insuficiencia en la Actualizacion de la Hacienda
Publica/Patrimonio

Resultado por Posicién Monetaria

Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios

Total Hacienda Publica/Patrimonio

Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio

202X

(NOMBRE DE LA PERSONA QUE ENTREGA)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE ENTREGA

(NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBE

FORMATO: FER-EF-02
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FER-EF-05: Estado de cambios en la situacién financiera

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.
ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA
PERIODO: (FECHA EN QUE SE ENTREGA)
AREA: (NOMBRE DEL AREA QUE ENTREGA)

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE

EFECTIVO Y EQUIVALENTES

DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES
DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS
ACTIVO NO CIRCULANTE

BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO

BIENES MUEBLES

ACTIVOS INTANGIBLES

ACTIVOS DIFERIDOS

PASIVO

PASIVO CIRCULANTE

CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO
DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO
OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO

PASIVO NO CIRCULANTE

FONDOS Y BIENES DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION A LARGO PLAZO

HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO CONTRIBUIDO
HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADO
RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO)
RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
REVALUOS

EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO

*Importe Basados en Saldos Iniciales

(NOMBRE DE LA PERSONA QUE ENTREGA)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE ENTREGA

(NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBE

FORMATO: FER-EF-05
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RECURSOS FINANCIEROS (RF)

FER-RF-01: Arqueo de caja

oWAFT

o

H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.
ARQUEODE CAJA
PERIODO: (FECHA EN QUE SE ENTREGA)
AREA: (NOMBRE DEL AREA QUE ENTREGA)
UBICACION DE LA CAJA:

TV
n
Gar

TARJETA:

BANCO:

CLABE INTERBANCARIA:
NUMERO DE TARJETA:
RESPONSABLE:

SALDO $ =

B L E T ELSY:

DENOMINACION EXISTENCIA IMPORTE TOTAL
1,000.00 0.00
500.00 0.00
200.00 0.00
100.00 0.00
50.00 0.00
20.00 0.00 $ -

MONEDAS:

DENOMINACION EXISTENCIA IMPORTE TOTAL
20.00 0.00
10.00 0.00
5.00 0.00
2.00 0.00
1.00 0.00
0.50 0.00
0.20 0.00
0.10 0.00 $ -
NUMERO BANCO ENTREGADO POR: IMPORTE TOTAL
S =

DOCUMENTOS:
REFERENCIA FECHA

PROVEEDOR IMPORTE TOTAL

IMPORTE ARQUEADO 0.00

MONTO SEGUN REGISTROS CONTABLES

DIFERENCIA $ -

HAGO CONSTAR QUE EL EFECTIVO Y/O DOCUMENTOS RELACIONADOS EN EL PRESENTE ARQUEO, SE ENCUENTRA EN LA CAJA DEL
(INDICAR AREA O DEPARTAMANTO EN EL QUE SE UBICA LA CAJA)

(NOMBRE DE LA PERSONA QUE ENTREGA)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE ENTREGA

(NOMBRE DE LA PERSONA QUE RECIBE)
PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBE

FORMATO: FER-RF-01
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primero. - El presente manual técnico entrara en vigor a partir de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado “Plan de
San Luis”. Posteriormente debera publicarse en la Gaceta Municipal del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi.

Segundo. — Se abroga el “Manual Técnico de Entrega Recepcion 2018-2021” para la regulacion de los procesos de
Entrega Recepcion del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi, publicado en la Gaceta Municipal y el Periddico Oficial del
Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi y los formatos y anexos que lo integran.

Tercero. - La interpretacion del presente Manual Técnico, asi como la interpretacion para efectos administrativos y la
resolucién de los casos no previstos en el mismo, corresponderd a la Contraloria Interna Municipal de acuerdo con las
atribuciones conferidas en las Leyes y normas reglamentarias, que para el caso, resulten aplicables.

Cuarto. — Es facultad de este Organo Interno de Control realizar las modificaciones del presente Manual que considere
necesarias a fin de complementar y dar cumplimiento a la normatividad aplicable.

D A D O en la Unidad Administrativa Municipal, sede del H. Ayuntamiento de San Luis Potosi el dia treinta de noviembre del
afio dos mil veintitrés.

LIC. GABRIELA LOPEZ Y LOPEZ

CONTRALORA INTERNA DEL
H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI, S.L.P.
(Rdbrica)
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