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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimiento es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para el desempefio organizacional
de las unidades administrativas del Gobierno Municipal por el cual se definen las actividades necesarias que deben desarrollar cada
una de las dreas y dependencias municipales, su intervencidn en las diferentes etapas del proceso, sus responsabilidades y formas de
participacion. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas o cuadros.

Este tipo de documento incide exclusivamente sobre la actividad de la Administracién Publica Municipal y la informacidn vertida en el
presente es responsabilidad del area que lo emite, misma que debe ser revisada y actualizada por el titular del area que lo valida
acorde a la operacién real de los procesos de manera periddica.

1.1. OBIJETIVOS DEL MANUAL

El presente Manual de Procedimiento pertenece al grupo de manuales administrativos y registra en forma sistematica y secuencial las
diversas operaciones que se desarrollan debido a las actividades, de cuya ejecucién es responsable la Direccion de Catastro, dentro
de su marco juridico y conforme a la organizacién administrativa vigente.

El Manual de Procedimiento en su calidad de “instrumento administrativo” tiene los siguientes objetivos principalmente:

- Establecer formalmente las politicas de operacidén que deben seguirse para la realizacion de las actividades, y con ello facilitar,
ademas, la continuidad en su ejecucién.

- Precisar los drganos y puestos que intervienen, asi como los formatos utilizados para la realizacién de las actividades de conjunto,
agregadas en procedimientos.

- Delimitar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacion de las actividades.

- Desterrar las practicas de exclusividad del conocimiento y de acceso a la informacion en uno solo o algunos funcionarios o
empleados de la institucion.

- Puede decirse que la utilidad de un manual de procedimiento es multiple, en razén que es un instrumento que permite conocer
el funcionamiento interno en lo que respecta a la descripcion de tareas, ubicacion, requerimientos y a los puestos responsables
de su ejecucion. Asimismo, los manuales de procedimientos auxilian en la induccion al puesto y en el adiestramiento y
capacitacion de personal. Ademas, por ser guias de trabajo a ejecutar, proporcionan al empleado una vision integral de sus labores
al ofrecerle la descripcidn del procedimiento en su conjunto, asi como las interrelaciones de éste con otras unidades de trabajo
para la realizacidn de labores asignadas, disponiendo una adecuada coordinacion de actividades a través de un flujo eficiente de
informacion.

1.2.- FUNDAMENTO JURIDICO:
Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi:

Articulo 70.- La persona titular de la presidencia municipal, es la ejecutiva de las determinaciones del ayuntamiento; tendra
las siguientes facultades y obligaciones:

VIII. Vigilar que las dependencias administrativas municipales se integren y funcionen legalmente, atendiendo las actividades
que les estan encomendadas con la eficiencia requerida;

ARTICULO 84. A efecto de proporcionar el apoyo administrativo a las dependencias, unidades y organismos municipales, el
Oficial Mayor tendra a su cargo las siguientes funciones:
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IX. Expedir los nombramientos del personal que hayan dado el Cabildo o el Presidente Municipal; atender lo relativo a las
relaciones laborales con los empleados al servicio del Ayuntamiento; asi como elaborar y, revisar permanentemente, con el
concurso de las demas dependencias municipales, los manuales de, organizacion; y de procedimientos; que requiera la
Administracion Publica Municipal, y

Ley que Establece las Bases para la Emision de Bandos de Policia y Gobierno y Ordenamientos de los Municipios del Estado de
San Luis Potosi:

ARTICULO 16. Las circulares, instructivos, manuales, formatos, disposiciones administrativas, y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben cumplir los siguientes requisitos:

I. Precisar cudl es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan, o el criterio de la autoridad que la emitio;

II. Sefialar cuales inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracién publica municipal, y cuales otorgan derechos
a los particulares, y

lll. Ser publicados en la Gaceta Municipal en caso de que el municipio cuente con ella, y en el Periddico Oficial del Estado; en
su caso, en los medios oficiales de divulgacién previstos por la ley o el reglamento aplicable, asi como en el pizarréon de avisos
de las dreas municipales en las que tenga aplicacion.

ARTICULO 17. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de similar naturaleza, no
pueden constituirse en actos legislativos auténomos, ni desvirtuar, modificar o alterar el contenido de un ordenamiento
municipal. Tampoco pueden imponer cargas u obligaciones a los particulares.

ARTICULO 18. Los ayuntamientos expediran los manuales de organizacidn; y de procedimientos, relativos al funcionamiento
de cada dependencia administrativa, en un plazo no mayor a ciento ochenta dias contados a partir de la toma de protesta de
sus miembros; y, posteriormente, deberan actualizarlos en el mes de enero de cada afio.

ARTICULO 20. Manual de procedimientos, o de operacién, es el instrumento que establece los mecanismos esenciales para
el desempefio organizacional de las unidades administrativas del gobierno municipal por el cual se definen las actividades
necesarias que deben desarrollar cada una de las areas y dependencias municipales, su intervencidn en las diferentes etapas
del proceso, sus responsabilidades y formas de participacidn. Es una guia de trabajo, que se complementa con diagramas, o
cuadros.

ARTICULO 21. Los manuales de procedimientos, o de operacién de los ayuntamientos deberdn contener como minimo:
|. Portada;

II. indice;

Il. Introduccion;

IV. Objetivo del manual;

V. Marco juridico;

VI. Denominacién, y propdsito del procedimiento;

VII. Politicas de operacidn, normas y lineamientos;
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VIII. Descripcion del procedimiento;
IX. Diagrama de flujo;

X. Documentos de referencia;

XI. Registros;
XIl. Glosario, y
XIIl. Anexos.

Una vez que sean aprobados, o autorizados, por el presidente municipal, los manuales de organizacion y de procedimientos,
gue contengan los requisitos sefialados en los articulos 18, 19, 20y 21, de la presente Ley, deberan mandarse publicar en el
Periddico Oficial del Estado.

Reglamento Interno del Municipio de San Luis Potosi:

ARTICULO 152. La persona titular de la Oficialia Mayor, ademas de las facultades y obligaciones que le impone la Ley Organica
del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi y demas legislacion vigente, tendra las siguientes:

V. Elaborar y revisar permanentemente con el concurso de las demds dependencias municipales, los manuales de
organizacion, de procedimientos y las normas de control que debera cumplir el personal de la Administracién Municipal.

ARTICULO 158. El régimen interno de los Organos Auxiliares y las dreas que conforman el Gobierno Municipal se regulara por
este Reglamento, por el Manual General de Organizacién, por los manuales especificos de cada una de las dependencias
municipales, atendiendo a cada funcién o actividad, asi como a los acuerdos emitidos por la persona titular de la Presidencia
Municipal.

Con respecto de los puestos, actividades y otros aspectos de mayor detalle en la estructura organizacional y el aspecto
operacional de cada una de las dependencias municipales, deberan ser precisados en los manuales de organizacién
especificos respectivos, asi como en los documentos técnicos de organizacidn que correspondan, segln su naturaleza y en
congruencia con el Manual General de Organizacion.
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1.3. POLITICAS DE AUTORIZACION, USO, REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL

La utilidad de los manuales radica en la veracidad y consistencia de la informacién que contienen, por lo que se hace necesario
mantenerlos permanentemente actualizados y acordes a la operacidn real de los procesos; es por ello que la Oficialia Mayor
formuld las siguientes politicas:

1. La Oficialia Mayor, establecerd el formato para el manual de procedimiento y proporcionara la capacitacion, asesoria y
seguimiento para su proceso de elaboracion e integracion; a fin de procurar la consistencia, uniformidad de contenido, estilo y
formato.

2. El manual de procedimiento debe ser elaborado por el enlace designado por el titular de la dependencia municipal que ocupa,
con la participacion del personal adscrito a los drganos responsables de ejecutar las actividades consignadas en el mismo.

3. Una vez aprobado el presente manual de procedimiento el titular de la dependencia municipal responsable de su ejecucion,
tendra las siguientes obligaciones especiales:

- Supervisar en la practica el apego a lo establecido en el mismo.

- Enterar formalmente a la Oficialia Mayor, la necesidad de modificar o complementar su contenido informativo; acto seguido
esta lo sometera a los tramites correspondientes para dictamen, autorizacion y distribucion de actualizaciones.

- Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace designado
para la elaboracion del manual.

- Salvaguardarlo y, en caso de extravio informar y solicitar copia a la Oficialia Mayor.

4. Para cualquier modificacidn al presente manual, se consideraran principalmente: la efectividad y mejora continua del proceso, la
calidad del producto o servicio, la satisfaccion del cliente /ciudadano, ademas de la precision y claridad del documento.

5. Sin perjuicio de los parrafos anteriores, la Oficialia Mayor, podra verificar en cualquier momento la veracidad y vigencia de lo
consignado en el presente manual de procedimiento y, en su caso, promovera las acciones pertinentes.
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3. PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Instituir la rutina y criterios que se deben acatar para realizar de manera consistente las operaciones definidas a fin de determinar el
proceso de Mantenimiento Catastral y Sistemas, para la higienizacién o modernizacién catastral, derivado de la actualizacién del
padrdn catastral, a través de los diversos estudios, analisis cartograficos y documentales, asi como en su caso la verificacion de las
condiciones fisicas de los inmuebles registrados ante la Direccidn de Catastro para contar con un Padrdn Catastral confiable y vinculado
geométricamente entre clave catastral y la cartografia.

Asi como la actualizacion de hardware y software de los sistemas tecnoldgicos utilizados de acuerdo con los requerimientos de las

areas que conforman la Direccidn de Catastro.

4. AMBITO Y ALCANCE

Este procedimiento aplica a las areas de la Direccidn de Catastro: Atencidn al Publico, actualizaciéon Catastral, enlace juridico y archivo
catastral), ademas de las Delegaciones Municipales de Villa de Pozos y la Pila; el procedimiento inicia con la recepcién de la solicitud
impresa o verbal y su documentacion requerida y termina con la entrega del tramite o servicio.

5. GLOSARIO DE TERMINOS

ANALISIS ESPACIAL:

ANALISIS DE
SUPERFICIE:

AREA:

CALCULO DE
SUPERFICIE:

CARTOGRAFIA
CATASTRAL:

CEDULA UNICA DE
IDENTIFICACION DE
PREDIO:

CLAVE CATASTRAL
UNICA DE
IDENTIFICACION DEL
PREDIO:

CONFUSION DE
DERECHOS DE
PROPIEDAD:

OM-CODA-F-05

Para los efectos de la aplicacién del presente Manual, ademas de los términos enunciados en el articulo
4° de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipios de San Luis

Potosi y del numeral 4 del Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi, se entiende por:

Estudio que permite resolver problemas complejos, orientados a la ubicacion, explora e interpreta desde
una perspectiva geografica.

Es el contorno a través del cual se puede conocer el drea en un perimetro determinado.

La medida de una superficie expresada en metros cuadrados.

Es el producto en dos dimensiones de un objeto (largo y ancho) regular o irregular.

El disefio, la construccién y la representacidon grafica, georreferenciada, impresa o digital, a la escala
apropiada de los elementos fisicos y atributos que caracterizan a los predios urbanos y rusticos.

Es la que vinculan los datos técnicos y juridicos del predio, tanto catastrales como registrales.

Es la numérica que identifica al predio, integrada por: estado, regién catastral, municipio, zona catastral,
localidad, sector catastral, manzana, y predio determinado; y tratdndose de condominios: edificio y
unidad.

Es cuando las caracteristicas del inmueble descrito en el Titulo de Propiedad o Escritura Publica se
plasman en la cartografia catastral, y difieren entre si, generando confusién de linderos o controversia

con diversa clave catastral.
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Cuando no existen datos fisicos delimitadores de las fincas o derivado los planos topograficos del
inmueble proporcionados por el o los propietarios, se genera traslape o empalme con otras claves

catastrales.

El sistema universal de coordenadas geograficas, usado para referenciar cualquier punto de la superficie
terrestre.

Es un dibujo sencillo en el cual se representa la informacion de un predio y esencial para determinar su
ubicacion por referencias de calle circundantes de la manzana y distancia de la esquina mas cercana al

predio.

Es el resultado con respecto de un tramite dentro del SITYS, Puede ser:
Positivo, aquellos tramites que proceden.

Negativo, aquellos tramites que resultan improcedentes.

Preventivo, aquellos tramites que requieren de mas informacién por parte de la autoridad o falta de
algun requisito en el mismo.

Cuando dos o mas predios se sobreponen uno a otro en su totalidad o parcialmente, de acuerdo con las
caracteristicas del titulo de propiedad o fisicamente de acuerdo con los planos proporcionados por el

propietario o puntos sefialados.

Se producen en diferentes problemas de la vinculacion entre cartografia y la clave catastral, por distintos
factores detectados en la limpieza cartografica.

Estudio y determinacion de caracteristicas de areas geograficas, personas, empresas, etc. atendiendo a
la ubicacién de estos en un punto del espacio.

Estan estrechamente relacionados con los programas CAD (disefio asistido por computadora), estos
archivos, cuyo nombre es la abreviatura de “Darwin” (dibujo en inglés), contiene graficos vectoriales de
dos y tres dimensiones.

Es el proceso en el que se identifican, incorporan o rectifican los cambios o inconsistencias en la
informacion catastral.

Plataforma que contiene el conjunto de mapas o planos de los inmuebles y vialidades ubicados en la
circunscripcion territorial del Municipio, debidamente georreferenciado.

Sistema de Tramites y Servicios.
Cualquier persona que no labore en la Direccién de Catastro.
Es la conexion de los sistemas catastrales, para integrar el Sistema de Informacién Geogrifica.

Es el area en la se ubican varios poligonos que se encuentran con confusidn de derechos de propiedad o
de linderos y que genera empalme o traslape entre ellos.
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6. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley Organica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi.

- Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de San Luis Potosi.

- Ley del Registro Publico de la Propiedad y del Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.

- Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi.

- Leyde Ingresos del Municipio de San Luis Potosi, S. L. P.

- Reglamento Interno del Municipio Libre de San Luis Potosi.

- Reglamento de Catastro del Municipio de San Luis Potosi.

- Valores de Suelo Urbano y Rustico, asi como de Construccion para el Ayuntamiento de San Luis Potosi, S.L.P., Vigente.
- Acuerdos Administrativos, y otras aplicables.

7. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

7.1 El personal de la Coordinacién de Mantenimiento Catastral y Sistemas, podra realizar modificaciones solicitadas a través de
memorandum, oficios, solicitudes o quejas de propietarios, sobre inconsistencias del predio en la base de datos; esto siempre y cuando
todo esté debidamente sustentado con documentacion.

7.2.- En caso de existir diferencias entre la informacién registral y la catastral; el personal de la Coordinacion de Mantenimiento
Catastral y Sistemas considerara lo establecido en el art. 183 del Reglamento de la Ley del Registro Publico de la Propiedad y del

Catastro para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.

ARTICULO 183............

En caso de existir diferencias entre la informacion registral y la catastral, para su validez, el grado de error de los datos no
debe exceder del 20%.

En cuestion de superficie del predio, la diferencia permisible del total de la superficie serd de 10% en predios urbanos y 5% en
predios rusticos.

En caso de existir inconsistencias con las claves catastrales que obren en los documentos registrales y las contenidas en la
base de datos deberd notificarlo a la oficina del Catastro Municipal que corresponda a efecto de que el titular del derecho
registral pueda subsanar las diferencias del predio ante Notario Publico o haga valer los procedimientos judiciales previstos
por la legislacion vigente; lo anterior con el objeto de hacer las adecuaciones necesarias que permitan la identidad plena del
predio

7.3.- Al detectarse por si 0 mediante reporte de otras Dependencias, errores en el sistema, por cédigo de ubicaciéon en calle, colonia
o localidad, el personal de la Coordinacion de Mantenimiento Catastral y Sistemas, deberd realizar la correccion de manera inmediata
en los catalogos de la base de datos.

7.4.- El personal de la Coordinacion de Mantenimiento Catastral y Sistemas, llevara a cabo analisis cuando se detecte que las medidas,
colindancias y/o superficie de terreno difieran a las fisicas y/o cartograficas, para ello efectuard un estudio pormenorizado, verificando
cartografia, expedientes fisicos y digitales de la o las claves catastrales, asi como antecedentes del predio.

7.5.- El personal de la Coordinacion de Mantenimiento Catastral y Sistemas, detecte diferencias en medidas o superficie, y se
encuentren dentro del rango de tolerancias establecidas en la politica (7.2); no sera necesario modificar la clave catastral. En caso de
que exceda y/o se localice algiin empalme o traslape, se deberd de remitir a la Coordinacion Técnica para un estudio pormenorizado
para programar una visita de campo.

|
OM-CODA-F-05 VERSION:11 FECHA:31/01/2023 , MW

Cualquier documento impreso diferente del original que no esté identificado como documento controlado, serd considerado
como COPIA NO CONTROLADA, por lo que su consulta es responsabilidad exclusiva del usuario.



PROCEDIMIENTO: MANTENIMIENTO CATASTRAL Y SISTEMAS

4 . < . DIRECCION GENERAL DE GESTION TERRITORIAL Y CATASTRO/
H. AYUNTAMIENTO DE DIRECCION /AREA RESPONSABLE. DIRECCION DE CATASTRO-

SAN LUIS PoTOSI
Cédigo: DGGTC-DC-PO-12 Fecha de Aprobacion: 30 de septiembre de 2023
Versién: 00 Pagina: 11de 25

7.6.-Si el personal de la Coordinacién de Mantenimiento Catastral y Sistemas, detecta en el registro de la clave catastral una geometria
erronea, o esta se encuentra ubicada en un lugar que de acuerdo con sus caracteristicas no le corresponda; se efectuarad la reubicacion
de la clave catastral y en su caso también las claves catastrales aledafias o colindantes, previa verificacion cartografica y archivo
catastral, para mantener actualizada la geometria.

7.7.- Si el personal de la Coordinacién de Mantenimiento Catastral y Sistemas, en la reubicacion de predio determina que la manzana
en la que se encuentra ubicado no le corresponde; lo ubicara en la manzana correcta, otorgandole una clave catastral nueva.

7.8.- El personal de la Coordinacidn de Mantenimiento Catastral y Sistemas, determinara con base en un analisis si una clave de predio
se encuentra ubicado en otro espacio geografico (invertida) con otro predio; se reubicaran geométricamente las claves sin afectar los
pagos realizados por concepto del impuesto predial de las mismas; en caso de que difieran de manzana se realizara cambio de clave
catastral.

7.9.- A peticidn de la persona que se acredite como duefio del inmueble y de acuerdo con el estudio realizado por el personal de esta
Coordinacién de Mantenimiento Catastral y Sistemas, con base a escrituras, geometria y antecedentes documentales; podra
determinar si el contribuyente se encuentra pagando erréneamente un predio que no le corresponde, por lo que llevara a cabo el
registro en la geometria, posterior a ello debera emitir oficio a la Direccion de Ingresos para que realicen los abonos y desabonos
correspondientes a las claves catastrales.

7.10.- El personal de la Coordinacién de Mantenimiento Catastral y Sistemas, sera responsable de generar la invitacion de pago del
impuesto predial, cuando por inconsistencia en el sistema por cierre de afio, no se haya generado este impuesto, en algunos predios
y se entregara al contribuyente para realizar el pago correspondiente.

7.11.- El personal de la Coordinacién de Mantenimiento Catastral y Sistemas, sera responsable de llevar a cabo el estudio y analisis,
cuando por inconsistencia en el sistema por cambio de clave catastral, se genere adeudo de impuesto predial, tendra la obligacion de
desabonar los afios en impuesto predial seglin pagos realizados, esto siempre y cuando se encuentre debidamente documentado, asi
como de generar una nueva clave.

7.12.- El personal de la Coordinacion de Mantenimiento Catastral y Sistemas, estara facultado para llevar a cabo el proceso de
desabono en impuesto predial, cuando por error, el area técnica de la Direccidn de Catastro, al inscribir nuevos predios crea el adeudo
por confusiéon de predio y adeudo predial.

7.13.- El personal de la Coordinacién de Mantenimiento Catastral y Sistemas, llevara a cabo el cambio de accesos y derechos a los
sistemas utilizados en la gestion catastral, para aquel personal que sea reubicado a otras areas por instruccion verbal de la persona
titular de la Direccién y/o Coordinacidn; asi mismo realizara el cambio de equipo y/o respaldo de la informacidn.

7.14.- La persona titular de la Coordinacidén y Asistentes de Mantenimiento Catastral y Sistemas, seran los responsables de
proporcionar usuario y contraseiia por alta o baja a usuarios en diversos Sistemas, lo cual podra ser por Oficio, memorandum, en caso
en forma verbal a solicitud del Director y/o Coordinador de la Direccion.

7.15.- El titular de la Coordinacién de Mantenimiento Catastral y Sistemas y programador, llevaran a cabo el proceso de bloqueos y
desbloqueos de claves catastrales, esto deberd de ser peticionado por oficio por parte de la Direccidn de Catastro.

7.16.- Cuando la Coordinacién de Mantenimiento Catastral y Sistemas, detecte inconsistencias en el adeudo por concepto de impuesto
predial en una clave catastral al momento de una solicitud o ingresar un tramite; y de acuerdo con previo analisis de pagos en caja
general y se encuentre cubierta la cantidad, el personal de esta Coordinacion deberd de desabonar el adeudo para que proceda el
ingreso, esto siempre y cuando se encuentre debidamente documentado.

7.17.- Cuando la Coordinaciéon de Mantenimiento Catastral y Sistemas, verifique la generacidon de impuesto predial por error en la
tenencia, el cual puede ser reportada por diversas direcciones o por la persona que se acredite como propietaria del inmueble; debera
ser corregida previo estudio y andlisis, lo cual debera estar debidamente documentada; en caso de realizar la trasmisidon de gobierno
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a particular deberan de generarse el impuesto predial seglin firma en traslado de dominio o en su caso los 5 afios de adeudo mas el
afo vigente.

7.18.- La persona solicitante podra requerir modificaciones por inconsistencias de datos, actualizaciones y/o recalculo; las cuales
podran ser efectuadas por el personal de la Coordinacién de Mantenimiento Catastral y Sistemas, mediante solicitud por escrito a la
Direccién de Catastro y/o verbalmente por Coordinaciones o Direcciones, siempre y cuando esté debidamente documentado.

ACTUALIZACION CATASTRAL:

7.19.- Las personas Analistas son responsables de llevar a cabo la actualizacion catastral por inconsistencias que se presenten en los
sistemas por migracion de informacidn, siempre y cuando se encuentre debidamente documentado.

7.20.- Las personas Analistas podran inhabilitar claves catastrales por duplicidad siempre y cuando esté debidamente documentado
segun estudio y andlisis realizado; en caso de que los pagos realizados por concepto de pago de impuesto predial por el contribuyente
hayan sido en la clave que se tenga que inhabilitar se emitird oficio dirigido al juridico de la Direccion de Catastro quien peticionara a
la Direccion de Ingresos los abonos y desabonos correspondientes.

7.21.- Las personas Analistas tendran la obligacion de plasmar geométricamente el predio cuando no se encuentra ubicado y no genera
impuesto predial, para que tome el valor del Area Homogénea o Corredor de Valor y genere el Impuesto predial correspondiente, esto
verificando antecedentes geométricos georreferenciados y/o expedientes documentales que acrediten dicha propiedad; en caso de
no contar con informacidn alguna se solicitara la misma a la persona que se ostente como propietario.

7.22.- Las personas Analistas en base al estudio geométrico y con relacién al plano de lotificacién, deberan de marcar dicho predio
para que deje de generar efectos fiscales cuando la clave primordial de un fraccionamiento y/o régimen en condominio por
inconsistencia se encuentre generando impuesto predial.

7.23.- Las personas Analistas llevaran a cabo actualizaciones al Padrén Catastral y/o geometria derivada de requerimientos judiciales
y administrativos, que realizaran con atencion urgente y deberan de quedar debidamente documentados con el antecedente y la
autorizacion de la Direccidn de Catastro.

AREA DE GEOMATICA:

7.24.- Las personas de Cartografia para la actualizacién catastral e higienizacion podran emplear mecanismos diferenciados de
intervencion en el territorio, tales como métodos directos, indirectos, declarativos y colaborativos, asi como el uso e integracion de
diferentes fuentes de informacién que den cuenta de los cambios entre la base catastral y la realidad de los inmuebles.

7.25.- Las personas de Cartografia podran realizar estudios espaciales en la ubicacidn de predios sin registro cartografico, los cuales
no cuentan con valor catastral e impuesto predial; verificando antecedentes geométricos georreferenciados y/o expedientes
documentales que acrediten la propiedad; En caso de carecer de informacién en algunos predios, no se tendrd la obligacidn de plasmar
geométricamente el predio, en este caso, para la generacidn de valores catastrales se realizarad de acuerdo al sector o zona de posible
ubicacién.

7.26.- Las personas de Cartografia deberan realizar la higienizacion, previa autorizacion y/o estar debidamente documentado en caso
de detectar en la geometria con la que se trabaja errores de ubicacion por encontrarse mal ubicada (desplazada) y sea posible
solucionar el problema.

7.27.- Las personas de Cartografia realizaran andlisis espacial de zonas en conflicto que puedan contener confusién de linderos,
verificando la informacién que obre dentro de los archivos catastrales, asimismo apoyandose de datos geograficos oficiales de otras
dependencias gubernamentales.

7.28.- Las personas de Cartografia podran crear, actualizar y modificar de dreas homogéneas y corredores de valor derivado de los
estudios que realice la Coordinacion Técnica.
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7.29.- Las personas de Cartografia son responsables de llevar a cabo la higienizacion de los valores publicados en el periddico oficial,
para que estos sean aplicados correctamente en el Padrén Urbano y Cartografia.

7.30.- Las personas de Cartografia realizaran los estudios geograficos de predios cuyas poligonales cuentan errores topolégicos.
INGENIERIA DE SISTEMA:

7.31.- La persona Programadora es corresponsable con la Direccién de Innovacion Tecnoldgica para el mantenimiento y/o
actualizacion, programacién de las plataformas de los sistemas de la Direccidn de Catastro, de acuerdo con el articulo 36 del
Reglamento de Catastro, sin perjuicio de que estas se realicen de manera independiente, previa autorizacidn de la Direccién de
Catastro por escrito.

7.32.- La persona programadora es responsable de llevar a cabo el analisis, disefio y programacion de los procesos solicitados por
escrito por la Direccién Catastro y Coordinaciones dependientes de la misma.

7.33.- La persona programadora llevara acabo la modernizacion y optimizacion de los Sistema de Informacién de Tramites y Servicios
a través de nuevas tecnologias.

7.34.- La persona programadora es corresponsable con la Direccién de Innovacion Tecnoldgica de la correcta aplicacion de medidas
de seguridad en las diversas plataformas digitales tanto para usuarios externos como personal que labora en la Direccién de Catastro,
previamente autorizados por la Direccién de Catastro.

7.35.- La persona programadora es responsable de efectuar y aplicar en el sistema (SITYS), los valores unitarios de terreno y
construccidn, asi como el calculo del valor catastral individual masivo en el Padrén Catastral, derivado de la aprobacién de los nuevos
valores para el municipio de San Luis Potosi que son publicados en el Periddico oficial del Estado.

7.36.- La persona responsable de las actividades Técnicas 6 Informaticas, es el responsable de proporcionar la capacitacién de los
sistemas catastrales y de utileria a los usuarios de la gestion catastral.

8. AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Sin perjuicio de lo estipulado en el presente manual y otros documentos técnicos de organizacién vigentes de mayor jerarquia y
del Sistema de Gestidon de Calidad, las acciones de autoridad y responsabilidad que deben ejercer relacionadas con su
cumplimiento, actualizacién y mejora continua, serdn las siguientes: se

Nombre del cargo que ocupa el duefio de proceso: La persona titular de la Direccién de Catastro.
» Aprobar los cambios y mejoras al presente procedimiento.

Nombre del cargo que ocupa el responsable de proceso: La persona ocupante de la Coordinacién de Mantenimiento Catastral y
Sistemas

* Requerir informes y datos que permitan medir, analizar y evaluar la operacion del procedimiento; ademas de corroborar las
mejoras por cambios al mismo.

e Vigilar que el procedimiento se realice de manera consistente.
¢ Evaluar y validar los cambios y mejoras al procedimiento.

e Autorizar o instruir las excepciones al procedimiento que con la debida justificacion y fundamento sean pertinentes y no
perjudiquen: la calidad del producto/servicio, la conformidad del cliente/ciudadano, eficacia o eficiencia del proceso, los recursos
de la organizacidn, la propiedad del cliente, ni la consistencia del procedimiento.

Coordinacion o Jefatura responsable de ejecutar el procedimiento: Jefatura de ingenieria de Sistemas.
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e Supervisar y controlar que las operaciones se realicen consistentemente con el manual de procedimiento por parte de sus
colaboradores.

¢ Informar regularmente a su jefe inmediato de las operaciones y funcionamiento del procedimiento a través de indicadores,
cuadros estadisticos y comparativos.

e Monitorear, analizar y evaluar las operaciones del procedimiento; ademas de disefiar y proponer mejoras al mismo.

¢ Proporcionar las instrucciones pertinentes a sus colaboradores para implementar los cambios y mejoras al procedimiento
autorizado.

e Distribuir y difundir su contenido entre el personal adscrito a la dependencia, puede ser por conducto del enlace designado para
la elaboracién del manual.

Enlace:

e Cerciorarse que se publique la versidn vigente del manual de procedimiento.

e Coadyuvar en la distribucion y difusion de su contenido entre el personal adscrito a la dependencia.
e Documentar las mejoras y actualizaciones al presente manual de procedimiento.

* Recabar las evidencias y generar los registros derivados de la difusidn, analisis y mejoras al procedimiento.
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9. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO

9.1. Plantilla de simbolos

SIMBOLOGIA PARA LOS DIAGRAMAS DE FLUJO

SIMBOLO REPRESENTA

TERMINAL. Indica el inicio o la terminacién del flujo, puede ser accién o lugar;
(eo)o (Fn) ademéas se usa para indicar una unidad administrativa o persona que recibe o
proporciona informacion.
OPERACION. Cualquier otra operacion. Indica las principales fases del proceso,
método o procedimiento.

1

ELECCION DE ALTERNATIVA. Indica un punto dentro del flujo en que son posibles
<> dos 0 mas caminos alternativos.

C‘ ORIGEN DE UNA FORMA O DOCUMENTO. Indica el hecho de formular una forma o
producir un informe.

REVISION O INSPECCION. Indica que se \erifica la calidad y/o cantidad de algo de
|:| manera acuciosa y detallada.

DIRECCION DE FLUJO O LINEA DE UNION. Conecta los simbolos sefialando el
I l orden en que se deben realizar las distintas operaciones.

DECISION ADMINISTRATIVA, AUTORIZACION DE UN DOCUMENTO. Representa el
acto de autoridad.

O

ALMACENAMIENTO PERMANENTE. Indica el deposito de un documento o
informacion dentro de un archivo, o de un objeto cualquiera en un almacén.

<]

PREPARACION. Indica el inicio de un procedimiento, conteniendo el nombre de éste
0 el nombre de la unidad administrativa donde se da inicio.

CONECTOR DE PAGINA. Representa una conexion o enlace con otra hoja diferente,
en la que continta el diagrama de flujo.

-

CONECTOR. Representa una conexion o enlace de una parte del diagrama de flujo
con otra parte lejana del mismo.
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9.2. DESCRIPCION Y DIAGRAMA DE FLUJO
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ACTIVIDAD: ACTUALIZACION CATASTRAL

ACTORES / RESPONSABLES

DESCRIPCION DE OPERACIONES

Solicita el andlisis, actualizaciones vy/o
rectificaciones a inconsistencias en base de
datos y/o geometria.

Recibe solicitud para dar el seguimiento de las
posibles inconsistencias o registro de datos y
turna al Analista Catastral.

Realiza el analisis y estudio de los documentos
anexos a la solicitud y manifestacion de
trdmites.

Correccion procedente?

Elabora respuesta negativa con base a la
informacién analizada y regresa al Director
(a), Analista de Dictamen Técnico o Enlace
Juridico

Recibe respuesta de la solicitud.

Actualiza la informacién con las correciones
correspondientes en la Base de Datos y en su
caso también la geometria.

Elabora respuesta positiva con base a la
informacidn analizada y regresa al solicitante.

Recibe respuesta de la solictud.

Integra documentacién al expediente fisico de
acuerdo a su clave catastral para su resguardo.

DIRECTOR (A)
ANALISTA DE
DICTAMEN
TECNICO
ENLACE

INICIO

v

!

FIN

VERSION:11

COORDINADOR

(A) Y/O JEFE DE

AREA

ANALISTA
CATASTRAL

ARCHIVISTA
CATASTRAL
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DOCUMENTOS DE
REFERENCIA
OFICIO, SOLICITUD Y
MANIFESTACION DE

TRAMITES O EN FORMA
VERBAL

EXPEDIENTES, BASE DE
DATOS,PLANOS, GEOMETRIA
Y/O ANALISIS ESPACIAL.

OFICIO, TRAMITE O EN
FORMA VERBAL

OFICIO, TRAMITE O EN
FORMA VERBAL
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ACTIVIDAD: GEOMATICA

ACTORES / RESPONSABLES
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Solicita el andlisis, las actualizaciones vy/o
rectificaciones a inconsistencias en la geometria.
Recibe solicitud para dar el seguimiento de las
posibles inconsistencias o registro en geometria y OFICIO O EN FORMA VERBAL
turna al Analista Catastral.
Realiza el anédlisis y estudio con base a la EiF'T';DS'ENLEiNOSBAiEAU;E
informacion que cuenta la Direccidn de Catastro. ESPACIAL Y GEOMETRIA.
Correccién procedente?
. . .z OFICIO O EN FORMA VERBAL
Elabora respuesta negativa con base a la informacién
analizada y regresa al Director (a), Analista de
Dictamen Técnico o Enlace Juridico
Recibe respuesta de la solicitud.
Actualiza la informacidon con las correciones
correspondientes en la Base de Datos y en su caso
también la geometria.
Elabora respuesta positiva con base a la informacién
analizada y regresa al Director (a), Analista de OFICIO O EN FORMA VERBAL
Dictamen Técnico o Enlace Juridico.
Recibe respuesta de la solicitud.
Integra documentacion al expediente fisico de acuerdo PROCEDIM IENTO DE ARCHIVO
a su clave catastral para su resguardo. Fisico
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ACTIVIDAD: GESTION INTEGRAL DE APLICACIONES DE SOFTWARE Y

Ne DE
OP.
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HARDWARE (SISTEMAS)

ACTORES / RESPONSABLES

DESCRIPCION DE OPERACIONES

Solicita las modificaciones a los sistemas o
creacion de nuevos programas para optimizar
los recursos para la gestion Catastral.

Recibe peticién y/o instruccién, para realizar
actualizacién o creacién de nuevo sistema. Y
turna al Programador.

Realiza andlisis, disefia y elabora nuevos
programas de acuerdo a los requerimientos
solicitados.

Desarrolla los programas solicitados o realiza
las mejorade estos y realiza pruebas de
funcionalidad.

Expone ante el solicitante el proyecto de
acuerdo a las especificaciones requeridas para
su visto bueno.

Verifica que el programa y/o modificaciones
solicitados cumplan con los requerimientos,
informa los resultados al programador, una vez
aprobado lo autoriza para su liberacion vy
aplicacién practica.

éCumple Software con los requerimientos
solicitados?

Implementa software en plataforma de acuerdo
a la funcién requerida a cubrir.

Aplica en la Plataforma de acuerdo al tipo de
funcién que puede ser Publico en General o
Notarias Publicas.
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ACTIVIDAD: GESTION INTEGRAL DE APLICACIONES DE SOFTWARE Y
HARDWARE (TECNICO)

ACTORES / RESPONSABLES
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INICIO

Solicita las correcciones cuando se presentan fallas en
el sistema, movimientos de equipo de computo a
diferentes areas que conforman la Direccidn General de
Gestién Territorial y Catastro.

Recibe peticion y/o instruccién, para realizar
2 actualizacion delas versiones de office o movimientos de
equipos de computo y turna a Técnico informatico.

EN FORMA VERBAL

Realiza, actualizaciones de office, correcciones a fallas al
sistema y/o movimientos de equipo de computo.

4  ¢(Correccién o movimiento procedente?
5 Elabora respuesta negativa y regresa al solicitante.
EN FORMA VERBAL

6 Recibe respuesta negativa ala solicitud.

Realiza correccion, servicio y/o asistencia técnica segun
los requerimientos.

EN FORMA VERBAL

8 Informa del cumplimiento de la solicitud presentada.

9  Satisfaccién a usuario. FIN
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10. ANEXOS
10.1.  Anexo 1: DGGTC-DC-F-01.- SOLICITUD Y MANIFESTACION DE TRAMITES

DIRECCION GENERAL DE GESTION TERRITORIAL Y CATASTRO No. DE TRAMITE
DIRECCION DE CATASTRO 73 oo
San Luis Potosi FORMATO UNICO DE TRAMITES Y SERVICIOS ;Wi e
DGGTC-DC-F-01  REV.14 11 DEJULIODE2023 No. DERECIBO
SOLICITUD Y MANIFESTACION DE TRAMITES
Importante: De acuerdo al Articulo 36 Fraccion I de la Constitucion Politica de Los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 14 NOTARIA:

Fraccion IX dela Constitucion Politica del Estado de San Luis Potosi, Atticulos 74, Fraccin I, 80y 96, de La Ley del Registro

Piblico de La Propiedad y del Catastro para el Estado yMunicipio de San Luis Potosi,impone atodo propietario o poseedor de

manifestar la existencia y actualizar los datos delos bienes inmuebles en el Catastro; por lo que no me opondré aque las

autoridades catastrales en cualquier momento, puedan verificar las caracteristicas del predio, ello para un correcto inventario y
delas

TIPO DE TRAMITE:

San Luis Potosi, S.L.P., a los dias del mes de del afio

Clave Catastral:

Correo ico para

A) DATOS GENERALES:

Nombre del

Domicilio del Teléfono:

Nombre del

Domicilio del Teléfono:

B) DATOS DEL PREDIO:

Ubicacién del Predio:

Calle No. Oficial Interior
Colonia:
Lote: Manzana:
C) DATOS DEL TERRENO:
Frente: - mts. Construido O Baldio O Baldio Cercado O
Fondo: mts.
Superficie: m2. Superficie de Construccion: m2.

D) USO DE SUELO:

Habltaclonal  (~y  Comercial |~y Industrial (~  Otro (~y  Especiique:

E) UBICACION DEL PREDIO:
EJEMPLO:

[—>| Nombre de Calle

el predio y las calles colindantes.

2. Distancia a la calle mas cercana.

3. Medida defrentey fondo.

4. Indique entre que niimeros oficiales
seencuentra el predio.

5. Si esrstico, sefialar las vias de comunicacion.

8.00 1. Indique el nombre dela calle donde se localiza
8¢
SE

—
8.00 mts

Nombre de Calle
Nombre de Calle

Nombre de Calle

F) MEDIDAS Y COLINDANCIAS:

Colindancia

Al
Al

Colindancia

Al Colindancia

]]]]

Colindancia

G) OBSERVACIONES Y/O COMENTARIOS:

H) FIRMAS DEL MANIFIESTO:

Nombre y Firma del Propietario Nombre y Firma del Solicitante
RASDCDU 001 Aviso de Privacidad: _Aquellos datos que proporcionen a la Direccion de Catastro, los cuales hace de
que no se realizaran transferencias de datos personales salvo aquellos que sean necesarios para atender 6n de un: que estén

LOS DERECHOS SE COBRARAN DE ACUERDO A LA LEY DE INGRESOS VIGENTE,
SIENDO INDISPENSABLE PRESENTAR EL RECIBO DEL PAGO DE ESTE PARA EL INGRESO DEL TRAMITE.

www.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mxwww.sanluis.gob.mx
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10.2. Anexo 2: FICHA PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS CATASTRALES
H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI FICHA PARA LA ACTUALIZACION DE DATOS
CATASTRO MUNICIPAL CATASTRALES DE PREDIOS URBANOS Y
SUBURBANOS
DATOS DEL PROPIETARIO Cddigo: DGCDU-DC-F-03 Versidn: 02 Fecha: 12 de Agosto de 2019
NOMBRE DEL PROME TARK TreanaTE ¢ FOLIO MO
DEMACILIO DEL PROME TARIO, CALLE | MOUEXT. | WOLINT. | LEThA | [ETErT CLAKE PranORDAL
DATOS TECNICOS DEL TERRENO
CLAVE CATASTRAL LESCACKMN DEL PREDMD [CALLE) O, EXT. WO N LETRA | A HOMOGENES WALOE A HOM.
e —— | ROMBRE DEL GORREDOR (CALLE) VALOR DEL CORFEDOR
CODEE COGo ENTHE CALLE ¥ CALLE T. TENENCIA ‘ Loy BEL SUELE
ARER ESOLINA TIRO ESOUINA. | TIPO DE MOMIM F. GENERACION FECHA DE MOVIMENTO POSICION RREGULARIOADL DESKIVEL ExCavaCO
N
OHIER FRENTE FOMDO SOPERFICE TOTAL UPERF ICIE REGULAR | DRENTACION FRENTE FORDO SOPERFICE TOTAL SLPERFICE REGULAR
DATOS DE ESCMITURACIDN DATOS OF RECQSTHO PUBLICD DE LA PROPIEDAD ¥ DEL OOMERTID
| VOLUMEN | MO.DE ESCRTURS | WO, DE ROTARID FECHA: Dlf, NES ¥ AN | | IMECHIMIDN FOLAS | TOud FECHA: DA, MES ¥ ARO
DATOS TECNICOS DE LA CONSTRUCCION
Concepto Construccion 1 Construccicn 2 Construccion 3 Construccion 4
Area construlda en M=
Tipa de la Consbruccian
Esiado de Conservaclin
Parceriaje o Terminacion
£Fo g 1a Construccion
Mo. 02 MivEles
Tnetalacicnes. E5p. E A y 0. C.
SUPERFICIE TOTAL CONSTRUIDA EN MF
MEDIDAS ¥ COLINDANCIAS
Clave Catastral Orientacicn Descripcian de Colindancias Metras Cm.
DESCRIPCION DE_LOS ELEMENTOS DE CONSTRUCCION
1 1 Rellenc 3 Mamposterla 5 ConDalas
CIMIENTOS - - -
[]2 zapatas []4 Losa de Cimentacien 15 photes
2 11 adeoe [a meara [+ siock de cemana
MUROS ¥ ESTRUCTURAS [ ]2 Tamigue 14cm []5 Tabique 21 em. []a Tabigue 2& om
[]3 Estructura de Concreto [] & Estructura Metalica 13 castmes
3 []1vIga o= Macera [ &1ga Flema [] 11 viga ge Cements [ | 16 Entablato
[JzErtagribsde [ 7 Llosade Concrete [ ] 12 Loss Redc. 47 Tejss
EM‘IREF}S{g?i—:LE{:HOS Y v [J&iam cananzada [ ]13Laminace Zne [ ] 18 Lamina Asbesio Cementa
[]4amina alm. [ ]9 Lamina Carban [] 14 Armado Madera [ | 19 Armade de Flemo
[ 5 mezcia [] 19 Laama [ 15 impemeasiizante [ ] 20 Otros
4 [J1mema []5 Empedrado 4 Lacio []13 Adoquin [ 17 Cemenia
FIS0S, PAVIMENTOS [ =2 concreto [16& mesaien comerse [ ] 10Mosales. Fine [ |14 Grane [ 18 Temaze
LAMBRINES
¥ ZOCLOS [ = maarmot 17 ceramica [ 11 szuicomente [ J1sazunne [ ] 196/ meta
[Jarsooueia [ & Pamuet [ 12 corene [Ti6astans [ =20 0tms
5 [] 1 magera [] 3 mampostena []sFem []7 cantera
ESCALERAS
D 2 Cancrets |:| 4 Granfa D & Marmsl |:| 8 Mosalko D § Oros
OM-CODA-F-05 VERSION:11 FECHA: 31/01/2023
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6 [] 1 Loddo poarma) [ 4 ca cormente [] & Tenturizaca
[ 2 Pasta camente [] 5 Pastatina [ 2 cal pullga
APLANADOS INTERIORES [ 3 mustico [ & veso [ 10 estuen
ER [ 11 otres
T []1 Aptanano a la cal [ 5 aptanade Rustico [] @ Tanigue aparente
[]z canteransa [ & cantera laoraga [] 10 Pasta yeso
FACHADAS [ 3 Pledra artincial [ 7 Fachalkta [ 11 ceramiza
[ 4 maarmol [ & 5asamentas [ 12 otres
8 11 magera IELEE [ 5 Tamique [ 7 concreto
COLUMNAS [Jztwarems  []4Fem [] & Mon-Ten [Jaoms
9 [J1w. c. cemento []5Letmna [] = Higromasale [] 13 Fregaoen
[Jezw.c.Fiema [ & uniano [] 10 Ducha
'"gm‘l‘fﬂm‘;s [J3w. c. Blanco 17 saaet [ #1 Lavase
[Jaw.c. color [ & Tina Bafo [ 12 Lavaders
10 1 lsltle & Indlrecta 7 wikdeo Ponare 10 Montacargas
g
NS TALACIONES [12 ocuta [ 5 cima Artincial [ e Portan Electice [ ] 11 tros
ELECTRICAS [z wmta [ & mntertana [ = Elevador
1 [ 1 Matouras [ = Falsc Piatan [15 apiieacion metal  [] 7 Arambra
MOTIVOS DECORATIVOS [ |2celomanta [ ] 4 Estucos [J&Tap [Jacres
12 [] 1 Batientes []5manem [Jo Tamoor [] 13 marzo madera
[Jzcomedizas [ & Flemn [] 10 Tablen [] 14 estructural
PUERTAS [ 3 Piegabies [ 7 Aluminia [ 11 viera [ 15 Tupular
[Jacommamet [ &cioset [] 12 mosguitera [ 16 otros
13 [ 1 Batientes [Jsceiksa ER [ 13 marca madera
[] 2 comedizas [1& Magera [ 12 aluminiz [ 14 Marco Flemo. Estructural
VENTAMAS [JzBasculame [ 7Flemo 11 mes [ 15 marza Flerms Tusuar
[ 4 cumctnz [J&Tanien [ 12 marca ge Awmirka [ 16 Mosguhierss
14 [+ sencibes [z Flemo [] 5 Fiere Estructural [ 7 Auminko
BARANDALES ¥ REJAS [ |2 Gruescs []4 con omate [] & Fe. Tubular [Jaoms
15 1 Coments 2 Mediana 3Buena & Con omato
CERRAERIA 1 1 1 1
UID;I[I;ER[A []1 senca [] 2 especial [] s Emplomadas
[] 2 memano-Dobie [] 4 Bisstaon [J&oms
17 []1 ataca []2 Acstts []5 Pustico
PINTURA [z Tempie [14 vinmea []& otres
OBSERVACIONES
Se elabora la presente Ficha para la Inscripcién yio Actuslizacion en el Padrdn Catastral,
San Luis Potosi, S.LP., a los dias, ¢l mes de del ano
ELAEDRD REVISO CAPTURD Vo. Bo.
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11. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO.EI presente Manual de Procedimiento entrard en vigor al momento de su firma por la persona titular de la Presidencia
Municipal y se deberd publicar en la Gaceta Municipal y en el Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis”. Se instruye a la Secretaria
General para que publique en la Gaceta Municipal y envie el presente documento al Periddico Oficial del Estado “Plan de San Luis”,
para los efectos legales conducentes.

SEGUNDO. Quedan sin efecto las disposiciones municipales de igual o menor jerarquia, que se opongan a lo dispuesto en el
presente manual de procedimientos.

TERCERO. Se ordena que se ejecute y cumpla el presente manual, girdndose los oficios correspondientes para que surtan los efectos
legales ante los organismos municipales y direcciones de este H. Ayuntamiento, para su conocimiento, aplicacion, implementacién y
cumplimentacién, tomando en consideracion las leyes y reglamentos en la materia.

CUARTO. Las acciones que se lleven a cabo de conformidad con lo dispuesto en este manual no implicaran la creacién de estructuras
administrativas para darles cumplimiento.

MTRO. ENRIQUE FRANCISCO GALINDO CEBALLOS

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE SAN LUIS POTOSI

LIC. JORGE DANIEL HERNANDEZ DELGADILLO

SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI

Autentifico la firma del Presidente Municipal con fundamento en lo dispuesto por el articulo 78, fraccion Vil de
la Ley Orgdnica del Municipio Libre del Estado de San Luis Potosi.
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DOCUMENTO ELABORADO POR LA DIRECCION DE CATASTRO EN CONCURSO CON LA
OFICIALIA MAYOR.

ING. MARIA DE LOS ANGELES RODRIGUEZ AGUIRRE
DIRECTORA DE CATASTRO

DR. JOSE SALVADOR MORENO ARELLANO
OFICIAL MAYOR DEL AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSI

San Luis Potosi, S.L.P. a 30 de septiembre de 2023
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